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Egna fOoretagsuppgifter

Nar man anvander programmet forsta gangen ar det lampligt att borja med att
skriva in sina egna foretagsuppgifter. Detta gors under Arkiv Foretagsuppgifter.

39 Egna firetagsuppgifter,
1 tzkrifter i

. A
Betalzatt Kazza

o "
Faontoplan

Foretag

Foretagsuppagifter

Kundnr hos SD&E (208820 Kundnr hos |BBBB
Hamn FK.ontaktperson

|Bilservice |Kalle
Mamn [Del 2] Losenord WebOrder

Adress
|bilvdgen 25

Poztadress
|EIEI] 22 VITTFJALL
Telefon Fax Mobil

|0499-22770 |
PostGiro BankGiro 4
[123456-8 [123-456 [¥ Ga till antal efter
s 5 G . : artikelnr i huvudformular
Forbrukmingzmatenal 1 % Arbetzartikel tidbok [ej rabatt]
4 !

Orgamzations nr
[123456789
E-postadiess
|Kalle@bilservice.nu

[¥ Innehar F-Skattebevis

t elaniler

Min belopp Drojzmals
Standard betvilk Fakt avg. for fakt avg. ranta
[10 [15 |200 [11
Fritext Faktura [3 rader Tryck Ctrl+Enter for ny rad)

Spara

Auzluta .

Arbetsartikeln registreras i artikelregistret

som en vanlig artikel, se sida 11. Arbetsartikeln
bestammer vilken timersattning som skall debiteras
nar tider hamtas fran arbetstidverket.

Denna artikel kan &ven anvandas for arbete, direkt
iorderformuléaret.

Ex. om ni har en timersattning pa 320 kr exkl
moms skall ni i faltet Pris exkl i artikelregistret
skriva 3,2 da varje timme delas upp i 100 perioder.

Saljare Se sidan 42

(Butik) 5

Kundnr hos SD&E maste
vara ifyllt, Kundnr skall
ni ha fatt i samband
med uppdatering iannat
fall kontakta SD&E.

For att kunna lagga
order mot leverantor via
weborder maste kundnr
hos leverantor,
kontaktperson och
Losenord weborder vara

ifylda.

Om ni har ett langt
foretagsnamn kan ni
dela det pa tva rader.
Kryssmarkera h&ar om ni
vill hoppa till antalrutan
efter att ni har slagit in
artikelnummer <Enter>

Forbrukningsmaterial i %
pa din arbetskostnad.

Ditt artnr for period-
priset i tidboken, maste
registreras i artikel-
registret (se nedan).

Innehar F-Skattebevis
organisationsnr pa
utskriften.

Standard for
betalningsvillkor satts i
kundregistret vid ny kund.

Faktureringsavg. Ar
fakturan p&, under mini-
beloppet s& far man en
frdga om avgiften skall
med.

Fritextruta pa 3 rader
kommer med pa utskrift
av faktura.



Utskriftsalternativ

Det finns mojlighet att flytta texten for kundens faktureringsadress i sidled.
Denna mojlighet ar for de som har fonsterkuvert som ej stammer med
utskriften.

Det gar aven att justera sidfoten i hojdled detta innebar att allt fran
fakturasummor till foretagsuppgifter flyttas. For de som har sin loggo
fortryckt pa fakturablanketterna sa har vi lagt till en méjlighet att ta bort
foretagsnamnet i huvudet pa utskrifterna.

Ni kan nu aven ha en egna loggor med pa utskrifterna (Ej matris skrivare).
Bilden for detta andamal skall vara i antingen bmp eller jpg format.

Det viktiga vad géller storleken ar att hdjden skall vara 36% av bredden,
detta for att bibehalla propotionerna pa logon. Ex ar bilden 100 pixel bred
skall h6jden vara 36 pixel. Programmet anpassar sedan storleken
automatiskt sa att bilden far plats pa utskriften.

% Egna foretagsuppeift =l
N3 ILIE e RRRLIEL EJ—JEJ For positiva tal behéver

Faretac Utzkniftar ] K.onkar T Kontop an Betal:3t T Thder koder ej + tecknet skrivas
Urzkriftz alternatiy
';N"zg:?ﬂ Ea:;'a:;fﬁfvit':";g %] [5 For kvittoskrivare gor du
S e ; installningarna hér.
Juslenng silfot 1 hopdied | mm o
|IMegativt = upp. posilivt = ner] 0
[ Finelayx riamn Fj me=l i howanl
| Faretagsuppopftes | ukzkriftz ol Fj med
[ Enrdardroda ek | onnex
| Fiilirserdal med nethaprs Kryssa i har for att fa
[ laliezeds] med i 2
E Lngian: EIEIES;[::.:{ITI{EI Al chikctber | med !ong nr 1 pa
[ Antal & aPriz aib koetnad Ej med p3 utekrifter : utskriften.
[ Fiirtryck! faktuia blankett [Matris) il fomalbelsbinccaig
[~ Utskrifl 2vaut [[argskivare] Faretags namn K i har fo 3
[ Skirr kunlantnelon pa kville skiivare |F!nlmn ﬂ ryssa i har tor aEt a
fvrigt med loggo nr 2 pa
[Renther MFC-RR20D =l [Roman 5 utskriften.
B Luyyv [Ej vl ulskiill pa Maliis] I Lugyu 2
N = ' ,
L e, 1\1 For att hamta bild/logga
el P & | klicka har.
by e -
ST U IR ITN E T
Data & Elekiro
Sokvag bild Har staller ni ocksa in
| 0 e storlek och utformning
av etiketter.
T fushita o Exempel pa etikett
se nedan
4302996 2007-03-08
80HD Hitachi 7200 &M

3250.00 355,00

A44 00

(i



Konto

Har kan du styra vilka konton som de olika fakturaposterna skall bokféras

under.

For att kontona for forsaljning dack och arbete skall fungera maste alla
artiklar som skall bokféras har markeras med kod (D for dack och A for
arbete) i artikelregistret. Viare har tillkommit SR1 och SR2 som star for
Sjalvrisk utan moms = SR1 och SR2 = sjalvrisk med moms. (Se sidan 11,
29-30). Under fliken kontoplan kan konton andras, tas bort och laggas till.
Dessa konton anvands sedan till bokforingsunderlaget som ni far ut vid

utskrift fran kassarapporten.

M| Ezna forctapsup peiftcr

HREE T 1 =kl T Konton r E v dan r FrlalAl r Mul= kinle
Komton

Fazaa 1810 Foirz. wb 1014

Bank 1930 Fire. mat 3011

Hazlgeo 1520 Forbruk. mat 3011

Faort [1930 Nabotter 3081
Evunilimbirma =10 Fiinx Lok 2011

Ures ulpamring (3740 LYpadvynsk med moms 3ARM

Mom: utgaende |25| 1 Sidvrizk & moms |38

Mom: ingdende |a:;“ Faki awg. 2090

Loy, akuldcr 2440
Aktuelt konto: [ etta konto @ndrae wid dubbel
kEck 1 kstan nedan

1010 EizSh o.00 »
1020 POSTGIRO o.on

1040 EBAMEEINTD o.00

1050  EAI

1210 EMRLFIDLO0INILID 0,00

11li OB KINTD KINDSETRLN

120 IV2ETALWINCEFOLD 20N

1220 VARDIBEGL KIND'FORDE

1210 FODUTZETALDA HYLOD

1350 VPPLVPMA LANTILNTAET Bt

Spana | Facdul- +.r

Kassa rapport 2001-05-29

r Kasza rapport 102

FBokUnd

Fonto Debet Kredic

3011 Arbete 3 122,00

3011 Material 3 334,70

301Z Forbruknings mat. 125,16

2410 Moms 3 162,22

1010 Eassa 2 226,00

1210 BEundfodran 1Z 81l&,00

3780 Oresavrund. 0,32
15 81z,.00 15 81,00

For att andra klicka forst
i textrutan for det konto
ni vill &ndra och sedan
dubbelklickar ni i listan
for konton. Kontot méaste
finnas i listan (laggs till
under kontoplan)

For kortbetalningar kan
man bestdmma vilket
konto kortbetalningar
skall registeras pa.
Detta konto satts som
standard till samma
konto som bank.Vill ni
andra detta sa ga till
foretagsuppgifterna fran
Arkivmenyn i huvud-
formularet. Dar valjer ni
fliken konto. Finns inte
ert konto i listan for
konto, s& skapar ni detta
under fliken kontoplan
Se nasta sida.

Exempel pa
bokfdringsunderlag

i kassarapporten. Skrivs
ut pa ett separat blad.



Kontoplan

32 Epna firetagsuppeirter E@@

Frretan | =k rilker r k nbrie Tr_untnplmT Retalzat 1 Mreder ke

Kuriluplan . v e
Klicka har for att skapa

‘ . H % H ] H‘F‘ Q‘IQ‘ ‘”‘ ‘ = ett nytt konto.

Kl ) .
| linpoitena ko oolar Spara andringar _aV

Henamning konto eller om ni skapar

[ ett nytt konto.

Elazs

5HU Radera ett konto.

f 1T} N

] Bladdra mellan konton.
Kunilulizla

Leoo Gz LELHE-I"R FORLRINGA -r\

L7E0 HYAESPATT

L7200 ZOOTLWILL

L300 MASETNEE IOVENTARIER

LO0S MASTIINEE IOV VARDENT

L3l0 MASEIMNEE

LO0l% MASTIINEE VAFDENINIIH

L2Z0 INVENTAEIER

Lozs INVENTALEICE VAEDENIN

l240 BILLE

L04? DILAER VAR EMINGIW e

Snera Avzhita | ¥




Betalningssatt

Har bestams i vilken ordning de olika betalningsséatten skall visas och
dessutom hur manga som skall visas vid respektive tillfalle.

De tva fallen dar frdgan om betalningsatt kommer fram ar vid registrering
av kontantnota samt registrering av kundbetalning av faktura.

5 Eona foretagsuppgifter

Farztag T Ltz berifter r Kaorion 1 Faroalar T BatalsStt Order koder Betalningss'att for
Betalzatl kontantnota

Betalningsséatt

Yal den witin i vill andra betalsatts hslan bor. inbetalning faktura

F.ontart nota Irbetalning Faldura
Valj om betalningssattet
skall vara med genom
Val vid:  Konlaninola att anvdnda tangenterna
Kurilu Bendmrany Sumleiny [Medilidga Kud Joch N
1310 | K.ontant 1|Ja AN
1330 | Koat 3[Ja KR
::ig :“‘iﬂi[“ gg :E! Eg Valj sortering i listan
CERED £l m iffrona 1-5.
19310 | Check 99 Mg iCH ed siffrona 1-5

Detta for att ange vilken
prioriteringsordning som
skall foreslas vid
inbetalning.

Spard dndir gar .
(Se bild nedan)

Kassalads Denna lista visas enl. de
= . instéllningar ni gjort
X Lk lad kazzal d1_kopplad till krittoskri : .
asFalada I_an E.!!.....!Z'.F!E.:'r-.l......_.l........'l.'f.l...."e'.E.....| . under rubriken
F.omm poit Ltyrtont atwrkod bor att oppna lada Sortering.
| j |Fluman j
Ustalastt |
Mednlna
Lpara Aeelitz L Posigi E
Bilii:i.il'ﬂ
Fontam

Kassalada

Har du en kassaldda som du vill kunna koppla till programmet och som
Oppnar sig nar du gor en kontant forsaljning.

S& har gor du.

Enklast vore om ladan ar kopplad till en kvittoskrivare i det laget ar det bara
att kryssa for detta har. Om inte maste du ange vilken com port ladan ar
kopplad till. Vidare vilken styrfont och eventuellt script som behovs for att
oppna ladan. Information av detta far du av tillverkaren av ladan.
Kvittoskrivare och hur du installera denna finns pa sidan 6




Order koder

0 By (nelagsuppeifler

Faretag ] LItskntter f Fiortan T .onboplan T belal:at | Order koder
Artikel kader For orderrader

Knrd

Deskrivning ]

Firsilp Eonot E'

Priz knl

R ahatl

Haoms 0 »| 2410, Utgaends moms 1, 253

Fodr. konto E

Arikel Iyn JH [A=Arheie. M=Matrrial]

F.od lista

Fud | Tpp | Besha | Kurilu ] Kuriluben ] Mz ]

Spaa Syzuka L.>

10




Artikelregister

& Arfiklar

ol reelsaljustating  Erehantaema Outecses

Artikelregister
Artikel
Aulikely Aukel pochad Al Ailre Al Aulre pack.
[24DD10 |24001D [ [T ]
Lev Artni Mrefix Y aruarupp Daturs
[310mU [ |#4 [2Uuf-UB-24
Ecnamning F.ataloglcat
[EROMSOK |
Priz inkL Prz axkl. Melta Nelta 2
[1 021,75 kr  [R17.00 kr |735,78 kr |473,86 kr
Kod |A=Arbeta]| Konla Yenazt mlev  Foregaerde
|58 | [*]
[ Momtin arlikel  FgRescdel Ctid:etter
Moms % |25
Lagor
KIIIHI‘ISkI‘II’l I ngnrsrﬂr'n
| [ | Lagarvaia

=il Uliskeilt ak bl Decgztrera Hegatrera

som Aot
T Sllauyz-
Badera Arlilel duz kg aiikel

Aegilker ¢ | dllaggeerhklar

Deshrivning | Twp Kosi-ed’st | é\n:all
STAM=2MT B3 MANE ArrkA HINr kr I

Lagersaldo Anger hur manga artiklar som finns i
lager av en vara. Vid ink6p maste lagersaldot plussas
pa manuellt om inte programmets rutiner for inkop
anvands.

Lagervara Ange om artikeln ar en lagervara.

Bestallningspunkt Ange bestéllningspunkten.
Det antal som Kgst far finnas i lager och som skall
generera inkdpsunderlag.

Max Ange om artikeln séljs i forpackning om X antal
for att erhalla mangdrabatt.

Lagerplats Ange artikelns lagerplats.< > Stega igenom
artiklar. Det gar ocksa att anvanda F7 F8

Utskrift artikel Aktuell artikel kan skrivas ut.
Radera Artikel Aktuell artikel raderas.

Avgifter / Tillaggsartiklar Se nasta sida. 11

Sokning av artiklar

Skriv in hela, med eventuella
bindestrack och mellanrum,
artikelnumret i Artikelnr faltet
<Enter>. Finns artikeln kommer en
frdga om ni vill editer artikeln.

Vid JA plockas artikeln fram.

Vid nyregistrering av artikel.
Skriv in ett artikelnr anvand <Enter>
for att stega igenom artikelskapandet.
Prefixen ar artikelns koppling till
leverantdren. Egna artiklar skall
aven de ha prefix.

Netto Rabatterat utpris.
Netto2 Ert inkdpspris.

Kod For att forbrukningsmaterialet
och kontering skall bli ratt sa skall
koden for alla artikelnummer som ar
arbete, vara A. Kan ocksa anvandas
vid utskrift selektering.

Sjalvrisk med och utan moms skall
ocksd laggas upp har Kod for dessa
ar SR1 och SR2 Se vidare under
delad faktura.

Konto Det gar att koppla artikel till
ett speciellt konto. Anvand knappen
till hoger for att sbka fram ett konto
fran din kontoplan.

Moms Har kan avvikande momssats
anges.

Foljesedel Anvander ni programmets
inkdpsrutiner och vid inleverans anger
foljesedelnr kommer senaste
inkopsfoljesedelnr med har. Vid manuell
inskrivning av artiklar gar det att skriva
in foljesedelnr.

Etiketter Se nasta sida.

Kuranskod Anger artikelns
omsattningshastighet. En lagervara
som har normal omsattning anges
med ett A medans en hyllvarmare far
Z. Denna information kommer att
generera ett inkdpsforslag. Denna
funktion fungerar inte i dag men
kommer att tillkomma i en senare
version.

Registrera Spara &ndring eller ny artikel.



Artikelregister (etikett)

Etikettutskrift Innan ni kan skriva ut etikett fran artikelregistret maste ni

lagga upp en eller flera utskriftsmallar.

Utskriftsinstallningar

Borja med att klicka pa knappen ABC.

Namnge mallen.

Valj skrivare.

Stall in etikettstorlek.

Valj typsnitt.

Stall in storlek pa respektive text.
Valj vad som skall skrivas ut.
Forhandsgranska.

Spara och stang <OK=>

Etikettutskrift

= Artikel etiketter E3
Etikett
[Exiken =]
Skrivare

Fiarhandzgranska I

IMinoIta Colar Pageworke/Pr j

— Etikett storlek < — Etikett typsmtt -
Bredd I?EI T IGaramnnd BDDkEDndEnSij
Hod |25— Ll Storlek Atikelnr n -
A |3— Storlek brodtest 10 =
Storlek priz inkl 10 =
— Falt rmed pa etikett
X EBendmring X Datum
X W5HM [kodad] X Priz

Awglita I

Valj vilken etikettmall som skall anvandas.
Artikeln som ar framplockad fran artikelregistret visas.
Skall annan artikel skrivas ut skriv in dess artikelnr.

valj antal.

Valj om det ar eget artikelnr eller leverantdrens artikelnr som skall skrivas ut.

Artikelregister (avgift/tillagg)

Du kan koppla artiklar till en avgift eller tillagg. Till exempel batterier kopplas
till en miljoéavgift eller bromsok kopplas till en stomavgift med mera.

Avqift / Tillaggsartiklar hittar du under
menyn <prishantering> i artikelinskrivnings.

& Kl il s o 1R

o |

Ay Artkelusanng

Inlssringsmatrs

.ﬁ.nl(&lrﬁgi‘-' Artisiberiiming

Atk Awgirter | THag@sartidar

E\'r’.|.u'_:"-:l'|,'
Artikeln Ar R FEEE R BT ARRT AN Al pack
| 340010 |240010 | DO00DO0 000

For att skapa en avgift eller tillaggs
artikel som du senare skall koppla till
en artikel klicka p& <Lagg till> Vill du
redigera en upplagd tillaggs artikel
markera denna och klicka pa
<Redigera>

(Butik)
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Artikelregister (avgift/tillagg)

For att koppla artiklar till en avgift / tillagg.
Borja med att valja fran listan “Avgifter / tillaggs artiklar”

Finns det inga artiklar i listan borjar du med att lagga upp dessa.
Knappen <Lagg till> hittar du under listan. Fyll i uppgifterna och <Registrera>

Nar detta ar gjort dubbelklicka pa tillagg avgift artikel i listan. Ar inte
tillaggs/avgift artikel kopplad sedan innan ser det ut som bilden till vanster.
For att koppla klicka pa knappen <Lagg till> som du hittar i nedkanten.

Ett nytt fonster kommer fram.

Borjar med att vélja leverantér genom Prefixet.

I nasta ruta skall du soka fram de artiklar som skall kopplas. Nagra forslag
till sbkord ar *batteri* bromsok™* bromsscylinder* stomme>*allt beroende
vilken benamning leverantdren har valt att ge artikeln som skall kopplas.
Den listan som kommer fram kan du valja artiklar genom att klicka pa forsta
artikel och halla ner Shift for att kunna klicka pa sista vid val av grupp.

Du kan ocksa selektera genom att halla ner Ctrl knappen (Vanliga Windows
kommando) Borja sokningen med <Enter>

COUTRI TIRSE BT ELERTR TP
AN RAAMAAEITAYATA Rl v RIT A b
ELL Y ]

cema Al
Feem I || CEEURTEFYE T ") L TR EFF LU VLT EEU R B LIY Y LU R N
iam kim0

ol phsat | Ansene
o

---- L) G E farm weomgg’l -1k TFm
[u ail-n v UV T.E THR SRR LT ]

T e

cudboabels g M # PR EL AT WL

A5 STANTEATAR ARG LT ETL

airck Hzhooazd o o0z redar 12w 1

LRI AL R TE ) Ennampy ym] g rudmzmprfue =m e amph = | 14 ek B A VRS R AR LT A A

[ TELTLIL I PR TE AT I 1T R LR Lo T F T T A TEETAFIERT T O TR (LR F Y AT Y

o | TR TRCCINTT DRy YT'T Gy | Y 0 PRt B R R T T 1 S T PP B T TR T T

@ aogxn | cha zzuler zzo!

ssssss

Sadpe

EhtLt |

For att undvika att koppla artikel till

e TN

mer an en avgift finns en ruta som kan 31w
i bockas. Pa detta vis listas bara artiklar | |5 : ¥ . W -
som inte har nagon avgift tillagg. A Hobeaoo | Lind |

Nar du har valt artiklar klickar du pa <Lagg till>. Du ar nu tillobaka och har
kopplat artiklar till avgift/tillagg.

Kopplade artiklar kan redigeras genom att marker artikeln och klicka pa
knappen <Redigera> Fo6lj anvisningarna som kommer fram till hoger.
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Artikelregister (Utskrifter)

=" Artiklar

Brkiv  Priz hantering

Artiklar Inskrivning

I- grkw Frig hantering

Ulkekerift Crl+U Utskrift (se nedan)

Itskrift statiztik Chrl+5 Utskrift statistik (se nedan)

Skapa SEF-Artikel fi Clrl+B Skapa SBF-Artikelfil (se sidan 13)
Lager Chl+l Lager (se sidan 13)

L Chil+ds SOk artikel (se sidan 13)

Sok Faktura/Kontantnota pa art (se sidan
14)

Radera pa grupp (se sidan 14)

Varugrupp (se sidan 14)

fvsluta Avsluta (se sidan 14)

Siok Faktura/Kontant pd artikel Chil+F
Radera pa grupp
Warugrupper

Utskrift efter kod

S| bakrift Arbikrlregisher | Vé.|j frén olika kriterier.

Leskrift cfter liod Kod ange artiklar som har en viss kod ett
B - pucbubun wel kil exempel pé artiklar &r arbetstid,som har kod
| ¥auquop | Mol 2 A
[~ Loy piwlin [~ LA g ]

Y agermitd e RedrhFeringa kel Varugrupp ange varugruppsnr |
™ Alta setikin med saldn [ selekteringsrutan.
i sl Leverantdrens prefix ange prefix i
™ Skiive ut eom i Beta Foamanpiimw - selekteringsrutan.
Rl pa—— Lagerartiklar anges vid utskrift av alla
S| lagerartiklar.

Alla artiklar med saldo aven negativt

Skriv ut som inv. saldo

Sortera pa Artnr.

sortera pa varugrupp.

Skall lagersaldo justeras kan man gor det genom att klicka pa Inv. lista
skarm

== FiineEilimings statienk artikel

=0l Forsaljningsstatistik artikel

1 rAn datm Ll dlabiim ange pe”Od .
2002 DE:17 j2003:06-17 Skriv in fr&n och till varugrupp eller valj alla
Ej"l‘“““"’“"" |T3'g TALALPD genom att skriva * i fran- och * i tillrutan.
.................... R
Awbimt | |

Bada dessa utskriftsfunktioner kommer att forhandsgranskas pa skarm innan
en pappersutskrift kan skapas.

(Butik) 14



Skapa prisfil. Lagerinfo. SO6kning

I} Skt un pmizilish -1 | _ [M] I
Frin Warugrupp 11l W awrugrupp
[ = Juan
Loz prete Kod

F
Hrchy pa dizk
EG

f- EAM-nr ISzae ut

[Frzm Fal Al ailibelrn pack.al)

M Tr med V-netin pns [Watin]

["Ta med G-netto piie [Matbo2);

Skapa prisdiskett

Ange fran och till vilken var ugr upp som
prisfil skall skapas. Skall allt med ange * i bade
fran-och tillrutan.

Ange leverantorens prefix om det bara ar en
leverantors priser artiklar som skall 1asas ut.
Alla ange *.

Ange vilket prefix som skall skapas pa filen.
EAN-nr skapar streckkod under forutsattning
att det finns ett artikelnr i Alt.artikelnr packat.

Slaila
Eralmlm - .
| V-Nettopris ange om verkstad nettopris skall
vara med pa filen.
| G-Nettopris ange om grossistpris skall vara
med pa prisfilen.
Lagerinformation framplockad
Lagcr Informarien artikel fran artikelregistret
rar presenteras med historik i ar och
naan1 [ Lagarvaia 0 3 3
(i e T e | nrendjminage. slalohc  AIEED ol [Tk forgaende ar.
. b
E.urans kad HZI:JM a 0
Fupril L} LI}
Anial Mrde ;""i_ 3 3
[ n Tk q 0
Biost pht  Bost Aupusti 0 1]
gu G |i]-““_ Sepluml u u
Dift ok T Noyamber g 0
Jo [ Drecamber ] 0

Irvvenleninig s dalum

Tillbaka kil aikel

i Srnikning Arikel

Gokning pa

[ Artikel nr;
[ Al Anikasl o

[T Henamwung

[ Wansgr 1 Artikelnr

[Lex oot ne

Yaugiupp

Arhkel nr

Lk nu I

Axhp!

Sok Artikel Anvand tangenten F4 som ar det enklaste

sattet att komma fram till detta fonster. Ange ett
sokalternativ och skriv in hela eller del av s6kkriteriet.
Vid s6kning dar ni inte vet fullstandig information
lagger ni till en * framfor eller bakom det ni sbker. Se
bilaga om jokertecken.

(Butik)

15



Artikelregister (meny)

i Nnk FakturafK ntant pf skl cdnumsmer R

Atluchunnrc ; 3
EERE

Sok faktura / Kontantnota pa artikel
Skriv in ett artikelnummer for att se pa vilka
betalningsunderlag som artikeln forekommer.

::._Fiu'lllﬁlﬂ ailibrl U] !m Radera pé_ grupp

Tips: Lamna waugnups-mitorna bemma om ni
will srslena alik e sam liiingan (13 wisxa leazken
Joker bechen 2om '™ och 7 khan anvondaz
gx. B500° al. 2 ?EK*

Leverontors prehz im vi

AH Hal M BHUMS

Frin Till
YVanumupp Yaougnipp
frtikal nr

[ Radera #ven artiklar med zaldo

Sl b | Avbrst! |

Ta bort en eller flera varugrupper,
alternativt ta bort enstaka artiklar fran en
leverantor.

Skriv in leverantorens prefix <Enter>
Ange fran och till vilken varugrupp som
skall tas bort.

Skall bara en artikel eller artiklar som
innehaller, borjar pa ett visst nummer
eller bokstav, tas bort lamnas
varugruppsrutan tom och i Artikelnr.rutan
skriver ni in artnr eller om det ar flera dar
artnr borjar pa tex 462* | detta exemplet
kommer alla artiklar med

prefix MB och som bdrjar pa 462 att raderas. Stjarna (jokertecknet) som
satts bakom 462 ersatter alla forekommande siffror eller bokstaver. Las

mer om jokertecken i bilagan.

I N T=T=]| \/arugrupper

Far att koaga bl en Yougrupp, gor 34 har:

ukrer varugrupp och treck <LHILIE . sk sedan
bonommang och livek (EHIEH).

Yaregrupp Ecnimning

Wamigrp.,  Bandinn =
et I NeTITr
5393 TEROSOM

9793 PLASTIC PADDIMG j

HH - H

Ta bul vaugpupp I Pwzlulal |

(Butik)

Denna del av programmet &r i forsta hand
tankt att anvandas i samband med att ni
lagger till egna artiklar under egna
varugrupper.

16



Artikeljustering

Artikeljusteringslista

Har kan ni sbka fram artiklar med hjalp av olika kriterier. Artiklar som du
sedan kan justera Prefix, Varugrupp, Nettopris, Lagersaldo, lagerplats och
Bestéllninspunkter.

Borja med att ange leverantérens Prefix.

Varugrupp till och fran.

Markera onskade val av sortering och selektering

Klicka pa <Sok Artikel>

Listan som kommer fram gar att skriva ut och aven sparas i annat format
tex Excel for ytterligare justering.

% = z = ¥E =
A rtikal justering i listformular e E|
Aptioal talec:eing ; Sotlarng Salds sekdeing
Mraf WA TS -'!:r:p.-_glnr & ke 2Lkl e e = Ala
JTI = |0 - |0092 I O Endagl lzgarzrhklzr e £ Alamed calda
L lals T vanacraog, Artlicln Sl :
q g ; WLl e | " Hosked szldo
Al IR E = {7 Mzgctmt zalda
Ciketr | I Sokathle | £ Drslacer
| Arikintomnalion
. A1kl Schdnting -Lw.altn' |F’|cﬁ=- |'w.:r.1.. |N::h\:\ |L.:gcr.:.]Sc|c-:- | 3:3t.|:|-.tlH:b—L.. -F'Ial.‘s ]“'
CAMI A kb AC0-2 52 e 1COK] 1= G441 |71 1 AcOl 710 i 0 0
FatFL = ke horioendn PU-10T Rd-dFd 7l b arm ] |AE 1 n n
EELL SEHMYAH LD 10 | |1 E @l (U b 1] u
CEorc Skrvban CEA10M meda med L50C "l |40 Co 10 i 0
EEORW Skrvban CC Fhw EROME ERIFW |71 |40 14 7] |5 il ] a
A Meretrn - AT MR A AL | ol !'_-h. 1 |n | 1 1
1-3E53-0 iz U, izl 30 |71 jmm cx 1 J4 ] 0 0
SSR9099 SFaser 841 ki E-ZMy Bl “l 1ac cAEF 0| T |0 ] a v
Artel =ikl ARR T EpIa
cig Suclily

BB luverlerimeslisla ()

kommer fram. Har véaljer du i

vilket format du vill exportera till. Destination:
| = Disk file ]

v & - { i of1 b M A
G
Inventerings lista
For att spara lista i tex Excel -

. . E L !
klicka iconen med ett kuvert och &p8L E'
en rod pll Format: :
Ett fonster med rubriken “Export [ M Excel 572000 = :

Cancel |
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Prisinlasning

Inlasning av prisfil format SBF.Prisfilsinlasning finns under Arkiv och dar
Prisinlasning

Detta fonster kommer fram.

Under sokvag anges var prisfilen finns

vanligen kommer priskallan fran en diskett
da blir den Enhet varifran filen skall lasas

A: Finns det flera prisfiler pa disketten valj

Sokvag
|A:\SBF.ASC Files
*%F: v = iggﬂgﬁgﬁ& och markera den aktuella.
.'-;EFPII;IQIETH — |ADREZ3I.MDE Klicka p& SBF Inlasning.
ADT MDB
ADTR_MDB

Enhet

AFAKT MDBE T

SBF Inldsning |

oy

Hamta internet

Hamta via internet
Se bilaga C.

Awzluta |

Nasta bild som kommer upp ger fler méjligheter till anpassad inlasning.

S Inldzning prizen
Ak

L&s in SBF qamla |

okyag

Valia v si:il:!.r;'in!

Laz in SBF nva

| ;A:HS BF.ASC

Yid uppdaterning

¥id bide nyupplaggning och uppdat.

[ Skriva over banamning

[ Skriva over alt. artikelnr

[* Artikslrr bl laverantorens artnr

[ Alt. articelnr blir leverantorens artne

¥ Skapa packat artikelnr

[® Skapa packat Alt. Artikelnr

X Inlazning Frdn Infoflex
[ Inkigning Fran JAS/TSS

Artikel m Henamning

Fniz Eatalogtext

Alternativt Arst. nr

flomatrtat,

Nya pnzcr funna: Hya art. funna:

18

Las in SBF gamla

Las in SBF nya
Klicka har for att
boérja inlasningen.

Vid uppdatering
galler dessa tva
alternativ.

Vid bade ny-
upplaggning och
uppdat

ar det dessa alt-
ernativ som gaéller.

Ovriga 4 alt
galler alltid.



Uppdatering av data & program

Order 1 Kund
Register K.ataloger M otor Sokning
Laza in data | Kontant | Offert | Sk Faktura, Kontant,
Artikelregizter [Chl+d) | Eaktura | Foliesedel | Foligzedel, Offert

<Lasa in data>

Bade SD&E programmet och den data som kommer fran dina leverantorer
kraver regelbunden uppdatering.

Under denna knapp kan du vélja pa foljande inlasningar:

== Inldsning data

5BF-prsnlasnng SBF-prisinlasning: Se sidan 17, nedan
Eotlocinaan Kataloginlasning: Se sidan 19, Bilaga D
S Filhamtning: Se sidan
Asbipt |

SBF prisinlasning over Internet

For att detta skall vara mojligt for dig att hamta leverantdrens priser over

Internet krévs féljande.

1 Leverantoren tillhandahaller priser 6ver SMAF kunidnr _ppdaierac senas:
Internet och i samarbete med SD&E. leymanie [ o 2007-01-11
i li Surdra dalum
2 Ditt kundnr hos SD&E é&r inskrivet under B2 e
“Egna foretagsuppgifter” se sidan 5 et

Ditt kundnr hos oss styr sedan vilka prisfiler M e G L
som leverantéren godkadnner hamtning av |
for respektive kundnr.

3 1 vissa fall kan leverantdren aktivera
hamtning direkt fran programmet.

Huzlda

Vid hdmtning valj leverantdrens Prefix i listan.
Kontrollera Kundnr och I6sen Klicka pa <Hamta>

Om det finns ndgon som anvander ISDN for kontakt med Internet kan ni
behbéva markera alternativet <Nedkopplinsfordrojare>

Nar hamtningen ar klar far du tva alternativ antingen lasa in priserna direkt
eller s& spara for senare inlasning. Senaste prisfilen finns alltid under
...Artike\itemp
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Kataloginlasning

Siikray .
|M SR AR THIREN F NSl kel

:-jH:"i "
A STE_NATA 3

=35 TUDIHCH W8N leverents

Fnhnt

[ m. W Hr_euteys] = [z Brems MBI Rd

Irdewnghar vad sy

IrE s hia e TH
Qg@ Ayt I laska
[ TR ] .l'\.::d -

< Hamta Internet >
Klicka har for att hamta kataloger via Internet. Valj vilken leverantors
katalogdata du vill hamta.

—

. Lippdailcrin s katskger

rav R o Lo gy

i medi e i Information om néar du senast hamtade
[ —— samt nar leverantoren uppdaterade
| data finns angivet.

[eie i peeieie < Uppdatera > for att hamta.

O- - e ook AR

dopcatze

Ulopd=mw g ot ops

Sl T minre

:IM‘O“D::I

Lisls Lpzdshing sl by

= InEsnine Katake, diia

ok vag uppdatenngshier

EREIIENIE ST WA IATAGTHNINE  utiknl
| Loala kolokger
Aunkeine Vcnomranp 1"z Faakalrplcal
Hyu v lunig, Myaal, lmnna, Les alin Ficdm:

Edwudiie
Hzterent ni MAIkE Hodel
et Edlaalinini:
Ectlethug i bt
Hoherore 1 #ihkel o Napiupp
|
Hyo balihia i
TillLaka
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Kundregistrering

Registrera ny kund i kundregistret
kunder, aven bilinformation.

. Har fyller du i alla uppgifter om dina

SLLE kundregisien

%] Stega fram eller

: Kundhontiol Instilling _ Ingist /tillbaka genom
kundregistret
KUNDREGISTER Hi5J |
I o A_tt I_<oppla ihop
Kund nr Drganizationsn Bilar bil till kund.
L:f;? Bl uppgifter S l;':i[*ﬂh ABL1Z3 vald bil syns
aamry * el swillkor  Kre ans .. s o
lAndeis Bil & Platveikziad |20 =| |1mm fors“t nasta gang
Kundens referens * Kundgrupp du Oppnar
[Anders PE. = kundregistret.
Advezz * Lev
[Storagatan 25 [Box 123456 Alla falt som har
Postadiess * Lev postadiess en* efter rubriken
[721 D2 VASTERAS [721 01 VASTERAS ar sdkbara. Tex
Vi relerens et du att
|"::m ; _— - kundens namn
[021-123456 21123457 [o21123458 borjar pa B skriver
Mobil nr * Rabait du b* och trycker
0705123456 Mo . Utskeft kundeeg. | “F9” s& kommer
£ soutadiass ™ Kodipeia S5k kund | alla kun(;zler som
m;fw.n_., _— e | bdrjar |cTa b fram.
1234565 123456 g | “Kod pris” ar
Anmarkning [Tryck Clrl+Enler o ny 1ad) lika med att
E] kunden handlar
2l | Aushita/Regisvera | fran netto-

prislistan.

2 SDLE kundregister

Fundkontroll — Inztallning  Impoart
FKund arupper
Ltzkrift kundreqister
Avzluta

& SDLE kundregister

Arkiv | Eundkontroll]  Installning  Import

& SDLE kundregister

Arkiv Fundkontroll |Instalning]| Import

Etikett ozh kuwer

& SDLE kundregizter

Arkiv Fundkontroll Import

Bilfakt

Inztallning

Under “kundgrupper” kan du skapa olika grupper.

“Utskrift kundregister” Har kan du fa utskrift av
etiketter, kuvert,och listor fran ditt kundregister.
Har gor du ocksa skrivarinstallningar

Valjer du “kundkontroll” visas
kundens obetalda rakningar.

Har gors skrivarinstallningar for utskrift av
etiketter och kuvert.

Importera kundregister skapat i programmet
“Bilfakt”
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Vvalj kund fran kundregistret

"z STRF Rl adh HividFeraal e a0 Cendee Kaelshann e .=:.r|rl.'-‘|'|F_1i1.1'j_J?_!l_fj[Z?J_L_‘ﬁ ] [l
b Reppiel e Skl Reecad iy Taaicbilaa Tooel Keeod§la ®
| Cdm T Kuml

Kurnfina/Rinigra [ Kadpria__ )
[FnaEe 'ﬂlln_,h,.,,, [0 % [ Kreditepin

Vi | g b paFiegi |

Hamn = [k olea hilweak stad Neq M Stars tilining .
Py o— |Lu|’ltrr|:l:ni|un a |r|-'ﬁ':'ﬂ j | lrﬁzla‘::u du A adudalaul an)
Pactnr, Ork= K14 101 1 HINSR Al iz
; | [1275015 e
Fauridd wsl Ih’.ul Gwensson Analran priz: [Inkd]
Telsfon * Habd * Fund mp i::;r:e'“ it
[0217 465405 [ 33 s
Telelm ¥ Kigs _ﬂ Andra arbetcbendmning
[FET TR | . i
L Sk aniked
Kaund anm Tl med * 8 yibhara.
-;! Lknw e I ame e vl ank & pdealla Is:
Euredar mad talsfon ne zom berja pa 048 B3 il "anikcin’ naan
TG
-] Fakturaeat i3 Laldn Farkalict 6 il "Chdcnades’ mkan
13 14101 153 1#h 1N 1 rT:
F okl i T Wt amvncrs Burcl kil Fabdin il 1oml
Falbduiarn | Pmy | Fabd datun | FF ool | B@J.lul Slaue L) i Ordesroder
204011 M1 200G-D6-12 20DE-0F-02 2007 .5 [ors
204092 PLRS99 2006 DB 12 206 07 02 1525 Emsleq
A4 M =09 ANk DR 17 ANk NF N2 F113 R FH
AN4nEL P =084 ANk NR 17 ANk NT NP MRAN Aty tidbok
F11-
Fiuskonli a mmriy
HL
Avshits
L alabe-tang=nm=n:
Farrea wald rad
1L e omlwn*
Kundnr/Regnr

¢

Har skrivs kundnr eller bilens registreringsnummer in. Alla falt med en *
bakom rubriken ar s6kbara. Det vill saga att med hjalp av de falten kan

man hitta kunden. Se exempel nedan.
Namn

Ar man osaker pa vad kunden heter men vet att namnet ar nagot med
bilserviceskriv féljande *bilservice*. Alla kunder som har ordet
bilservice i namnet kommer nu att listas. Ju fler siffror eller bokstaver
man anger ju farre alternativ till traff blir det.

Klicka pa kikarsymbolen for att fa fram hela kundregistret

Visa historik over kund
En tabell 6ver framtagen kunds obetalda fakturor visas i nedre delen.

Som alternativ kan man valja att se &ven betalda fakturor genom att kryssa
i rutan Visa aven betalda. Det gar aven att endast visa historik over aktuellt

ar.
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Katalog

I katalogen sa valjer man forst varugrupp, marke och modell eller sa skriver
man in registreringsnumret, for att fa en lista av de artiklar som finns for
just denna bilen. For att sedan fora 6ver de artiklar man vill ha till
huvudfomularet, sa dubbelklickar man pa raden eller trycker pa <Enter>. Da
far man fram en frdga om hur manga antal av vald artikel, skriv in antalet
och tryck <Enter>. Nar artiklarna ar valda och klara for 6éverforning tryck pa

Forover uppgifter.

[EL] Kl o

Frdga Katclog Marlerade rader

E Cakuarr

BOSEH ES[tommir] Fiir =

2 Marke Hodel A KW |IK  Tarska req. Chaiii nummer Dransle Tilly.ma
~ELT wOLESWaGEM GCLF C_1.3 93 BB 90 821028 ZEAHZ 07581 4 Joreh
My |Fb Yaxclada Dack dim Molor kod Acl HE  Typ
:ai:i-:.ﬂrg. I aruall 14! FUHT A L ey =1 Lol | 1.k
Yarugrupp [F2] Edmarks |3 Bimodall |5kt & ]
BCP ~| NOLESWAGEM  ~  [GoW Il (IH1) 1.8, (90HK) | 1.9] 08.97
koo Motor ALTUFIN | N ..
"9'-':.5:'4:} B ,_-:." ;
M otarfamilj Hk Cul | g i .
ABS JADZ 90 4 - = .
: Data & Elekiro
Ainm Lok pa relnr
Uppdaterad  [2007-01-1G AT Arinr Al Arinr -
| Artidkelnr | Deskrrvning | Mac | Anmarknmng | Ca priz | L... | A
gl 4164 Kondcnzo, kEmatanl aggning M anucl A Automal 119600 0
L Al | arkara,m klimatanlaggning M anuallffwtomal Huyvuu u
92135 Farangare, klmatanlSggning M anusllfutomal 115200 0

gt [FT)

Avzlule Afic= kinekiH [ER

Det finns snabbtangenter for att latt flytta sig
mellan de olika falten i katalogen.

F1 = Visa denna lista
F2 = Val varugrupp
F3 = Val bilmarke

F4 Val bilmodell

F5 = Inskrivning Regnr
F6 = Funna rader

F7 = Fordver uppgifter
F8 = Visa bild
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F9

= Rensa bilregistret

F11 = Tidbok
F12 = Avsluta



Huvudformular

Detta ar sjalva huvudsidan, harifran navigeras de olika funktionerna.

22 SD&E Verkstad Huvudformular  Bilverkstaden i Staden AB - Yer 2.02 2002

Arkiv Rapport  Inkop Sakerhet  Feskont meny  Teknisk data  Fases [Bda 7

Order T Fund
Register K.ataloger Fakturerings blanketter Sokning
Laza in data Katalog Kontant DOffert C ok Fokbna Konitant
Manuell inskrivming data Arbh tid Faktura Foliesedel Foliesedel. Dffert
Kund Samlings - Delad -
Ilngen kund vald [ Kod faktura faktura Arheles ordet I:lli':::'
Artikel nr Habatt 1
lgﬁkmd Iu Order funktioner
Artikel Hummer Antal Lager Best Lager plats Einirand e il |
l I Text rad R Ord
Benamning C:a pnis Inkl e i it
! l Utsknift ArtStrukt
Orderrader
Artikel Mr Antal  Bendmning Exkl. Irkl.
Arkiv
Firetagsuppgifter  Chrl+F Foretagsuppgifter skapas och &ndras har. Se sidan 5
Kundregister Chrl+k Nya kunder och justering av kunduppgifter. Se sidan 21
Leverantirs register  Chrl+L Nya leverantdrer och justering av leverantorsregister. Se sidan 37
artikel register Chrl-4 Nya artiklar och information om befintliga artiklar. Se sidan 11
Eilvision Chrl+B Bilvision se bilaga N
Pris inl&sning Prisinlasning Se sidan 18
Erhet bilregistret  Ctrl+E Ange vilken enhet bilregistret skall lasas fran. Se bilaga B
Skriv Ut Ckrl+P Skriv ut bestallningsorder / prisférslag ge utskriften en referens.
Avsluta Kan anvandas for att ge offert utan att behdva registrera kunden.
R appart
Inkamst rappart Skriver ut en inkomstrapport pa skarm eller papper efter vald period.
F.azzarapport Skriver ut kassarapport fram till valt datum pa skarm eller papper.
Irkiop
Inkdpsarder Se sidan 39
Inleverans order Se sidan 40
S akerhet )
5 akerhetzkopiera Se bilaga F

Aiterldzning zakerhetskopia Se bilaga F

Rezkaont meny

Reskontra Se sidan 35
Teknisk data

Tolerance Se bilaga
Kassa lada Se sidan 9
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Huvudformular (forts.)

‘Z= SD&E Verkstad Huvudformular  Bilverkstaden i Staden AB - Ver 2.02 2002

Arkiv Rapport Inkop Sakerhet Reskontmeny  Teknisk data Fassalada 7

Order 1 Kund
Register Kataloger Fakturerningz blanketter Sokning
Laza in data Katalog K.ontant Offert S5k Faktira Eortal
Manuell inzkrivning data Arb tid Faktura Foliesedel Foliesedel. Offert
Kund Samlings - Delad -
Ilngen kund vald [ Kod faktura faktura Arbets order Ellirsu::gl
Artikel nr Rabatt i &
|sdkord [0 Order funktioner
Artikel Hummer Antal Lager Best Lagerplats .. . S
! I Text rad B Ord
Benamning C:a pns Inkl = i
! l Utskrift ArtStrukt
Orderrader
Artikel Mr Antal  Benamning Exkl. Irkl.
Lasa in data Har lases katalog- och prisinformation in. Se sidan 13
Manuell inzkrivning data Har kan du sjalv skapa och redigera artiklar. Se sidan 10
~ Ratalog Se sidan 16, bilaga B, bilaga D.
Arb hid Hamta arbetstid Se sidan 19
Kontant Skapa kontantnota Se sidan 21
Eaktura Skapa faktura Se sidan 21
Offert Skapa offert Se sidan 21
Foljezedel Skapa foljesedel Se sidan 21
5?“:1"93 3 Skapa samlingsfaktura. Knappen ar flyttad in till “Reskontran” Se sidan 26
dkiura
Delad - Skapa delad faktura. Se sidan 23
 faktura |
Sok Faktura, Kontant, Sokning av faktura, kontantnota, foljesedel och offert. Se sida 21.

Foliesedel. Offert
Arbets order Skapa arbetsorder Se sidan 25.

Order

lista Visar lista pa inneliggande arbetsorder.

Editerarad  Andra i markerad orderrad.
__i;g;;;__ Lagg till en textrad i orderrader.
Utskrift Utskrift av bestallningsorder / prisforslag.
Ta bort rad Ta bort en rad i orderrader.

Benza Order Rensa allt i orderrader och kundinformation.
ArtStrukt Hamtar in tidigare sparat, aterkommand arbete (tex 1000 mil service).
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Arbetstidverk

Efter att bil och katalog ar vald och ni har klickat p& knappen <Arb Tid>
kommer ni till Tolerance arbetstidverk. Programmet plockar nu fram
arbetstid for den bil och varugrupp som ni har valt i katalogdelen.

Det gar ocksa att ga direkt in i tidboken och plocka fram en bils
arbetsmoment manuellt.

Pasesuavar =

arkre  Lind=shitFrng

—Eil
Bilmzrka Biltyp
(100 & =] |LURJ_LaHavkambilRE, TE) .5 ] EHk] U /L0150 |
Arbcte Arbels koatnnd [dubbslklickn pa rad For alt andra timkostnad]
Arhaten huvudgnpn Ak rtilee | Bzndrning | Ede] o]
| cassystem - kazlsaio R R T T AT UL 1A
fArbeten undeigrupp ANODTIOES  &ATDCTS<I0T Al 100C 1250
|.lf-.\.'l_cn;xl,n:slt:u| _ﬂ

—Pulme ypnwmerl
Dubbelkhcka, skny J° eller zka enter kon att lagga bl elt arbelsmoment. - For och efter -aibeten

Essnivrir g | el | Fa | Besaain iy IEN

Avgassyzriom konlallc Fo1 tbe: ok bllzbSad 15

lidaknkbor
Semewd by - “[aa Aesiika
> [ =

Arbeten huvudgrupp

Har ni valt varugrupp fran katalogsidan plockar programmet sjalv fram
ratt huvudgrupp. Om inte soéker ni upp ratt grupp.

Arbeten undergrupp
Valj bland undergrupperna som listas fram 6ver vald huvudgrupp.

Arbetskostnad
Har listas alla de arbetsartiklar som ni har upplagda i ert ordinarie
artikelregister markerade med Kod A som arbete.
Vill ni i denna vyn lagga till eller andra en arbetsartikel dubbelklickar ni
pa den rad som skall andras. For att lagga till en ny dubbelklickar ni p&
nagon rad for att vid nasta fonster fA mojlighet att skapa en ny artikel.
se nasta sida
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Arbetstidverk (forts.)

Det fonster som kommer fram

vid dubbelklickning ger méjlighet Tlmebnenng

att &ndra, skapa ny eller ta

[+ Arbats bdar

bort artikel. Ni kan sjalv vilja Aithelre | 3orémning [ Ed] k]

. . ARSTIOD AFBETSkROSTRAL 1 00d | 2R0
att ange priset inkl eller exkl ARATIDFL  AFRFTSKNSTRAD 1non 1760
moms och priset skall skrivas i

faktisk timkostnad.

Alla andri I 15 . Lrikel nrfir tid
a andring eoer upplaggning [23ETC =

kommer att paverka R  Weaid |
artikelregistret. W [ ke kel
Glém inte att spara andringar. TR Bockera kel

['rsins. iz =<kl Spara

|1 ZEC00 1100000 s

Auxl s |

Arbetsmoment

For att valja 6nskade arbetsmoment kan ni antingen dubbelklicka pa raden
eller trycka pa J tangenten nar raden ar markerad.

For- och efterarbete

De arbetsmoment som har for- eller efterarbete visas i denna lista nar
arbetsmomentsraden ar markerad och vald.

For att valja dubbelklicka med musen pa siffran i Per Kolumnen klicka ytterligaren
en gang for att avmarkera. Vald arbetsperiod tal blir rod och fet markerad.

Tidsfaktor
Tidsfaktorn gar att justera antingen permanent eller tillfalligt.

Vid permanent andring spara uppgiften genom att klicka pa symbolen av en
diskett till hoger om talet. Har ni redan plockat fram arbetstid maste ni ga
upp till arbetets undergrupp och vélja samma grupp igen for att aktivera den
nya tidsfaktorn.

Att andra perioder tillfalligt gér ni genom att inte spara, men har ni redan
plockat fram arbetstid maste ni ga upp till arbetets undergrupp och valja
samma grupp igen for att aktivera den nya tidsfaktorn.

Nasta gang ni gar in i tidboken kommer inte denna tidsfaktor att galla.

Tillbaka/Spara

Nar ni har plockat ihop onskad tid klicka pa knappen for att foradver
uppgifterna pa notan. Tidsfaktorn sparas separat.
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Huvudformular (s6kning)

i i Sokning E= E

Sok faktura

5ok kontantnota

Sok Folijesedel

Ej fakturerat pa foljesedel |

Sok Difert

Sok Order

Sok pa kundnr

Sok pa regnr

Ej bet fakturor

% Sok order O] x|
Vil sdk sitt

[ Kund nummer

[ Bilreg nr

Ordernr

Sk nul |

Avbryt!

28

Sok..

| de tre Oversta alternativen
anger man numret pa den nota
man soker.

Ej fakturerat pa foljesedel
Ger en lista pa alla ej fakturerade
foljesedlar.

SOk offert

Sok offert med hjalp av kundnr.
Skriv * for att lista alla aktuella
offerter.

SOk pa order
Se nedan.

Sok pa kundnr

Alla kontantnotor och fakturor
listas for sokt kund. Denna
funktion finns aven i
kundregistret under kundkontroll.

Ej betalda fakturor
Alla ej betalda fakturor listas pa
alla kunder. Se sidan 22

Valj soksatt vid ordersdkning
SOk pa ordernummer ange
ordernumret.

Kundnummer och bilreg
alternativ kan man séka med
hjalp av *, da listas alla ej
behandlade ordrar pa respektive
kundnr och regnr beroende av
vilket alternativ man kryssat i.



Ej betalda fakturor

Vid sokning av fakturor kommer detta fonster upp.
Genom att dubbelklicka pa en fakturarad kommer fakturan i sin helhet att
visas. Listan kan ocksa skrivas ut.

 Sik svar Y | =

Fakturor

EjBetalda Fakturor

zo0nJ4 STROMEERGS EIL MOTOR 1395-11-z23 1333-11-23 431,00 - 421,00 F
Z00021&8 W EARAFY MOTOPR 19595-11-27 15935-11-27 3 Egg,00 -3 B&g,00 F ]
000217 Al - BILSERVICE 1995-17-08 19359-17-085 7 EO01 .00 7 E0l.,00 F
:00018  STROMEERGS BIL MOTOR 1995-17-13  1999-17-13 £ £13.00 Z 313,00 F
zoaols Ab - BILEERVICE 13595-17-13 153535-17-13 4 ELO_ 00 4 550 00 F
Z00010 Al — BILSERVICE 1995-12-17 1939-17-17 z3l,00 331,00 F
Z0001l AFFE'S BILSERV_CE 1995-17-20 Z000-01-09 T1% .00 - 15, 00 F
z0o0oLs ANDERS EARLESOIS EKERI 193395-17-20 15335-17-20 z8g .00 39z.,00 F
zoool4 BEAPSEBICES GOLF 0O CC A3 1395-1z-20 Z0oo-al-0% 177 .00 177,00 F
Z0001E EEMNSIN 0 SERVICE 1395-12-Z0 1939-17-Z0 Z7E , 00 z7E,00 F
Z00017 EILARE 1995-17-20 Z000-01-09 & %15, 00 & 715, 00 F
zoools EILCENIEER 1995-17-20 Z000-01-09 447 00 147 .00 F
zoools CHEFEN & CHEFEN REEKLAM TRYCEERL29:5-1Z-Z0 153353-17-20 465,00 165,00 F |
Summa 2 427 274,00 kr Summa forrfallet 2 207 39000 kr |
Skriv ut lizta | Avsluta
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Delade fakturor

Delad faktura anvands nar det finns tva parter som skall dela pa kostnaden,
vanligen mellan bilagaren och forsakringsbolag.

En delad faktura skapas enkelt genom att klicka pa knappen Delad faktura i
huvudformularet efter att man skapat ordern. Det enda som behdver goras
sedan ar att skriva in skadenr och dela pa summorna mellan bilagaren och
forsakringsbolaget. De summor som inte skall betalas av betalare 1 nollstélls
och kommer att flyttas over till betalare 2 automatiskt. | textrutan anger
man tillexempel Sjalvrisk och for in beloppet i rutan under. Skall moms
redovisas klickar man i rutan fér Moms.

Nar man klickat pa Skapa fakturor, sa valjer man kund till forsta fakturan,
om inte detta redan ar gjort och sparar. Nasta faktura kommer nu att
skapas. Dar valjer man betalare 2 (forsékringsbolag), sparar och skriver ut.

Det gar ockséa att skriva ut en offert till betalare 2.

E| Delad Faktura =10] %]
Skadenr
[123450 Delad faktura
Urderrader
FOE—1C1% 1,0 EOIPIIKCEKIT VOLUO Z 210,00 1 £27,50
FlUL=Lb L L, EURFLIKGSELT YULwU s, U B, 4
ARETLIL UL, AMEETSEUSTHNAD Ly, uu 1 oLLiu,uu
Férbrukniagsmat-ial 0o, 00 50, 0o
Metto Moms Atk betala
Tatalt order | 6 041,00 | 1510.25 | 7 551,25
Betalaie 1 [Bilagare] [% Fakturarader med  Betalare 2 [Forsakiingsbolag)

" Faktwra {+ Komntant

[ Del 1 Elar pd nota nr W—
Hctto | 0,00 ki | Metto | 6 041,00 ki
Moms | 0,00 k| Moms [ 1 510,25 kr
LCitra texl Iﬁi'ﬁl“i*k Crkra toat ISii‘:iI'\"lisk
Avdrag(-)¢Tillagg | 300000 ki | Avdragl-FTillagg | -3 000,00 ks
[ Moms Avdragl-J#1 illagg | 0.00 | 0.00
All belala | JUNDUL ki | Al belala I 4 a4 ki
Stillestand |2006-05-25 ~|2006-06-04 Dffert Ltskrift del 2
[ Foli2Fakt

Skepafakinr | Ay byt

30



Delade fakturor (fort)

Nytt fran och med version 3 ar att notan kan skrivas ut innan hela skadans
kostnad ar kadnd. Vet du vilken sjalvrisk som skall betalas gor man en faktura
eller kontantnota och anvander artiklarna SR1 eller SR2 (Se vidare sidan 11)
Nar sedan det ar dags att justera hela skadan bdrjar man med att plocka
ihop arbetstiden och artiklar valjer Delad faktura skriver in skadenr sedan
kryssar man i Del 1 klar pa nota nr XXXXXX efter att man ha markerat om
den var en Faktura eller Kontant. Sedan gér man som tidigare.

(Se foregaende sida)

Kontant, Offert, Faktura & FOljesedel

De olika blanketterna fylls i paA samma satt och atskiljs latt med en fet text
som talar om vilken typ av blankett man arbetar med.

Nar man valt blankettyp i huvudformuléaret ar det bara att valja kund, ev bil
om kunden har fler bilar, och skriva in matarstallning om sa behovs.
Om inte detta redan &ar gjort.

Nedan visas den nedre delen av blanketten.

Spara
Klicka har nar notan ar klar. Efter spara kommer fragan skriva ut.

Direktutskrift
Klicka har for att borja skriva ut, foljs av fradgan spara.

Om blanketten har blivit sparad respektive utskriven markeras med att
kryssrutan till hoger om knappen ar markerad.

Ny kund
Klicka har for att byta kund och valj fran ditt kundregister.

Tillbaka
Skall blanketten kompletteras valjer du tillbaka.

Fakturarabatt
i 368.50 kr

Moms 016
Spara | [ Sparad My kund | - | 491,63 Jr
umma

I 2 458,13 kr
Direkt utskrift | [ Utskiiven Tillbaka I a g

Metto | 1 966,50 kr
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Kontant, Offert, Faktura & FOljesedel

De olika blanketterna fylls i paA samma satt och atskiljs latt med en fet text
som talar om vilken typ av blankett man arbetar med.

Nar man valt blankettyp i huvudformuléaret ar det bara att valja kund, ev bil

om kunden har fler bilar, och skriva in matarstallning om sa behovs.
Om inte detta redan &r gjort.

Nedan visas den nedre delen av blanketten.

Spara
Klicka har nar notan ar klar. Efter spara kommer fragan skriva ut.

Direkt utskrift
Klicka har for att borja med att skriva ut f6ljd av fragan spara.

Om blanketten har blivit sparad respektive utskriven markeras det med att
kryssrutan till hdger om knappen ar markerad.

Ny kund
Klicka har for att byta kund och valj fran ditt kundregister.

Tillbaka
Skall blanketten kompletteras véaljer du tillbaka.

Fakturarabatt
i 368.50 kr

Moms e
Spara | [ISparad Ny kund l ) I 491,63 kx
umma

: 2 458,13 kr
Direkt utskrift | [ Utskiiven Tillbaka I I ,

Metto | 1 966,50 kr
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Editering offert / order

For att editera (gora om till faktura) en offert / order ta forst fram en kopia
pa offerten / ordern med hjalp av de sokfunktioner som beskrivs under
Sokning.

For sedan Over offerten till huvudformularet for bearbetning.

Fragor som ta bort offert och ta bort offertnummer kommer fram.

En order kan editeras och sedan sparas om pa samma ordernr (knappen
Arbetsorder i huvudformularet).

Nar offerten / ordern finns i huvudfonstret och eventuella andringar ar
gjorda behandlas den som en vanlig nota. Det vill sdaga att den kan bli en
Faktura, Kontantnota osv.
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Skapa samlingsfaktura

Samlingsfakturering hittar du under

" Reskont menyn
Tryck '™Mej far att fakturera endast en kund

Ja' for att Fakturera fler kunder samtidigt Fler 4n en kunds samlade fakturor
Valj Ja om det ar fler &n en kunds samlade

fakturor som skall skrivas ut.

Skriv in mellan vilka foljesedlar som samlingsfakturor skall skapas.

[l Samlingsfakturering installningar Alternativt:
~Tips Skriv in mellan vilka kundnr
Will ni bara Fakturera en kund. som fakturor skall skapas.

M arkera det kundnr ni onskar fakturera under 'Fr o m*
och sedan samma kundnr under ‘T o m".

Klicka darefter pa 'Starta’. _ Datum stélls in pa till och
' med de datum som skall
From Tom

o — —_— faktureras.
Foliesedel nr =] [305395 =]
Kund nr i?3u113 LI |?3Bﬂ54 L‘ Mlnlbelopp for fakturering

kan stallas in.

Datum EﬁFE-T]IIE_

_ Har ni i foretagsuppgifterna
Min belopp [0 stallt in ett minibelopp for

faktueringsavgift

sa jamfors detta med

summan pa kund.

Starta l Axsluta | Ar fakturasumman lagre
sa laggs avgiften pa om
detta kryss ar i fylit.

[¥ Fakturerings avg. med enl. foretagsinstallningar.

En kunds samlade fakturor
Valj Nej om det ar en kunds samlade fakturor som skall skrivas ut.

Skriv in kundnummer

SoOkresultatet visas for vald kund Klicka for att skriva ut fakturorna.

Sikresultat pa 040-182490

BER HAKANSSON BIL _TRUCK

Skapa faktura
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Kundreskontra

Inbetalningar / Reskontra Meny

Friz haitering
Leverantirsres<onkre Fundreskontra
""""" E ezknntrallsta Inbetalini-gar MNeskontra lista I &mirirelser
N leveret skt Inbet. jounal K.azzajounal R antefaktarar
Hamta joLmnal Hamta journal
Sttistil;
Cannlings Fakbura Kolla Fakturzieg mat
S aljvarde period Farsalining arder Kundres
Diagram
Avsluta ‘
Inbetalningar Se sidan 36 Leverantorsfaktura Se si dan 38
Inbet. journal Se si dan 36 Paminnelser Se sidan 36
Reskontra Se sidan 36 Rantefakturor Se sidan 36
Kassajournal Se sidan 36 Saljvarde Se sidan 36
Hamta journal Se sidan 36 period
Samlingsfaktura Se sidan 34 Diagram Se sidan 36

Registrera inbetalning av en faktura.

Foljande formular kommer fram.

| faltet Betal datum skriver ni bokféringsdatum for betalning.

Skriv in fakturanumret och tryck <ENTER>. Nu visas angiven faktura.

A I Belopp visas
Finka belainirng .
fakturasumman. Stammer
Joainnl ubslbnl} P
Beddaem e 7497 —"’;ﬂm allt ar det bara att trycka
e Name:  AA-BILSERVICE <ENTER=> rakt igenom.
Z00 07 FF Dhak: 2004 0230 Salda iclalk: 66 ANt
% Avshiiwsl leal Awibiinet Bwiki, kol . ° . .
| [ 2,00 ! Nar fragan om betalningséatt
Hrapsiina Fakbmarat: 1 714,00 Salde: 1 174,00 kommer de valda

M Tovekaver  FAv komg | anternativena med som ni

har angivit under
w5 Foretagsinstallningar se
sidan 9.

Suna Humhuta |
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Journaler

Utskrift av journaler sker fran menyn kundreskontra.
Foljande journaler kan programmet skapa.

Inbetalningsjournal
Inbetalnings journalen grupperas per datum.

Kundreskontrajournal

Kassarapport
| kassajournalen redovisas moms, arbete, material m.m var for
sig.
Vid utskrift kommer fraga Ja eller Nej. Valjs Ja kommer
rapporten att sparas. Detta betyder att nasta gang som
kassajournalen skall skrivas ut kommer bara nya transaktioner
med.

Paminnelseutskrift
Vid utskrift ger programmet dig moéjlighet att valja vilka som
skall skrivas ut.

Rantefakturor
Har plockar programmet fram ett forslag till rantefakturering. Det
gar att ta bort kunder fran journalen, genom att markera kund
och klicka pa knappen Ta bort kund ur listan.

Saljvarde period
Vvalj mellan vilka perioder. Valj mellan vilka varugrupper
alternativt lamna varugruppsfalten tomma for allt.

Diagram
Forsaljningsstatistik i diagramform jamfort med foregaende ar
och nuvarande ar

Hamta journal
Hamta tidigare skapade journaler.
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LeverantOrsregister

Leverantdrsregistret finns under Arkiv eller Reskont meny.

Har fylls alla uppgifter om leverantorer in.

Dessa uppgifter anvands vid utskrifter av inkdpsorder och registrering av
leverantorsfakturor.

B SDAE Levaanlinsicgsle

Leversntirs kontroll

I Lev Prefix
Med denna kod
| HPostgro <[ kopplas leveran-
toren till artikeln i
ditt artikelregister.
(Prefix i

artikelregistret)

SOk leverantor
Vid sokning pa
leverantér kommer
en lista med alla
upplagda
leverantdrer fram.

Under Arkiv finns
Ny leverantorsfaktura se sidan 38
Leverantorsfakturor se sidan 38
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Leverantorsfaktura

Skriv in leverantérensnr och <ENTER> eller klicka pa knappen med kikaren
for att soka i leverantorsregistret.

I My leverantorefaktura

I npar 41 Skriv in fakturanr, Vart

| pw e Frabluam Hy lnwiakl kundnr foljt av <ENTER>

IN |64 L s L Ange fakturadatum,

!a"" !a" sl Al Betalningsvillkor <ENTER>

Bet =atk Faktdat Lew Ennhunll

[Postaio =] [2002-04-10 _ Belopp och moms skrivs in

PG ocR Bel vilkor Lista alla foljt av <ENTER> darefter

Lr; | 23 . L skrivs motkontot in direkt i

cldat CLITT - L. ..

r [zon2-04-10 | skt @ listan. T.|_ryck F4 for att soka

B Allcoteray Bo2 2110 Muws 1470 konto. For balans tryck

K |o.o0 [0.00 Avalutal <ENTER> 2 ggr.Dina valda

uniend °

Kontrering [F4 = sika konto] konton fran egna

Konto |Konto ben Debet Kredit installningar visas ovan
inskrivningsfalten.
Kontoplan se sidan 8.

Dill.

Efter inskrivning av lev-fakturor skrivs en journal ut med hjalp av knappen
Journalutskrift. Vid utskrift far ni fragan om utskriften blev riktig om ja
kommer nasta fonster fram med information att journalregistret ar

uppdaterat.
B Leverantorsfakiuron
skt
[~ Viza Zwven slutbetalda
Lopm 5 |lorelag [dat [Tdat Delopp Jaldo [akt nr -
1 B | 1002 AB BILDELAR 2001-01-20 | 20017-02-01 1 958,00 0,00 11156421
2 B [ 1001, Svenska Honda Bilimport AF) 2001-02-01 | 2001-03-03 B53.00 0.00| 260136
| B | 1001, Svenska Honda Bilimport AF| 2001-02-01 | 2001-03-03 3 453.00 0.00| 260137
4 D | 1001, Svyenska llonda Dilimport AL 20017-02-01 | 2001-03-02 1 707,00 0.00| 260190
bl B |1UN, “venczka Honda Bilimport AR 2UUT-UZUT | 2U0T-LR3-U2 E14.Ul u.ug) Zelinyy
[i] B | 1001, Sverska Hernda Bilinp L AF| 2001-0202 | 2001-03-04 | 10 510,00 0.00) 260235
i B | 1001, Svemska Honda Bilimport AF| 2001-02-02 | 2001-03-04 797 .00 0.00| 260236
i B [1003. J5 PLAT k LACK 2001-0202 | 2001-03-D4 2 60600 0.00) 1277
| B | TUJ4, HEHHANSSUNYS BILSERYI) 2UUT-UZU | 2007-1-04 2 2h4a Ul u. o) 2k26
1 B | 1001, Sverska Hunda Bilimpwl AF) 2001-02-05 | 2001-03-07 220,00 0.00| 260332
12 B | 1001, Svancka Honda Bilimport AE| 2001-0205 | 2001-03-07 253.00 0.00)| 260333
13 B | 1006. DKO3 2001-02-01 | 2001-02-16 190.00 0.00| 217677211 _‘:J
Shuld: 53 825,27
Fixfdlet 74 938 27 Betalmngar | Awzluta |

Utskrift av journaler och leveransreskontralista. Den sistnamda har flertal
sorterings mojligheter.
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InkOpsorder

Programmet kan ta fram en automatisk inkdpsorder , beroende pa aktuellt
lagersaldo och bestéllningspunkt i artikelregistret, per leverantor. Det gar
ocksa att plocka fram en tidigare gjord inképsorder som grund for den nya.

SD&E friga

Yalj om m will skapa ny eller andra inkopsorder

Valj Andra kommer en lista upp med tidigare gjorda bestallningar.
Dubbelkicka for att valja fran listan. Redigera lagg till nya artiklar eller
anvand tidigare artikelrader. Skriv in antal och Registrera, skriv ut.

Véaljs Skapa ny skriv in prefix. Programmmet skapar nu en inkdpslista,
beroende pa aktuellt lagersaldo och bestallningspunkt i artikelregistret, per
leverantor. Foreslagna kvantiteter kan justeras Registrera och skriv ut.

Registrera

Klicka har for att registrera och fa en utskrift pa inkdpsordern.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med
antal bestallda artiklar i faltet bestalld.

Lagg till rad galler bada alternativen.

W Lagg till artikel =] E3

Skriv in artikelnr och antalet som skall laggas

ﬁ'é":';';;’ El"—;“' till inkopsorden.
e e Valj OK Artikeln har nu lagts till.
|16-1649 -1
Benamning
|STYRLED FORD
Salt
I 2 ™ Lagervara
oKl
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Inleverans av inkOpsorder

Inleveransorder finns under Inkép pa huvudmenyn.
Vilj fran den lista som kommer upp for att registrera aktuell inkopsorder.

Stammer inte inkdépsordern med inleveransorden, markera Levereratrutan

och tryck <Enter> ett nytt fonster kommer fram dar ratt inlevererat antal
skrivs in.

Registrera Klicka har for att registrera och fa en utskrift pa inleveransen.
Efter registrering uppdateras lagerregistret automatiskt med antal
inlevererade artiklar.

Direkt inleverans

Direkt inleverans finns under Inkép pa huvudmenyn.
Fyll i informationen vem nar och vilken leverantor och foljesedelnummer.

Registrera artiklar, i de fall de inte finns i erat artikelregister kan ni genom
att anvanda <F5=> for att via “Artikel inskrivningen” registrera en ny artikel.
Dar efter antal och eventuellt nytt inpris <Enter>. Upprepa inskrivningen
Klicka pa registrera nar du ar klar med inleveransen.

H- Rapistraring av inkemna vanor

Leveansuppg for

canllalreg = Salan |Z-_'_|JF-UZ.I-'Ib

| Fr = Hgpobrie ng Mthrcar-: |

bl ==

Lemaizntar | - _I =Hdjezedsinr / Crderne ||33:E;3l:.1
[FF =R-ag: me gl pernenl 1]

lIrnat-ing a« molkage atkla

Alicelnummel | nan473R Aokal |z Irpre 1y | Aoy il
Sk - Al + Crler Wid 2ndning andrss
'_ r|||_|i.\|-e| .:i':rre'l i
.Fe = Rzastora ne At odd | Ailikerzgal el | =ht b iskan - ratkers racen ool razs Delels
it keliaagite
T Eenduring Bl Iripuis | Lag=r | W ax Lecen it Lages
SR Tachivm T=rra L0022 TRAD 1 nrr - 1 r
3601257 b ralla nagizdlor 2515 1 0xC 1 C
E1018¢ bz Laq Opl ‘wfamad Svar 1 0rc 1 C
RALA - e RIS H Y T aime - o i A | |
N 2THF LI HTDEE " Do v 2 1 nrr : a 1
summa exkl. I 000
Marns | 1,n
Ve R E] Fiaqictrera
g —‘—I lotalt | oo
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Artikelstruktur

Vid ofta forekommande arbeten ex. service och liknande kan en struktur
sparas. Strukturen kan tas fram nar ett liknande arbete dyker upp. Detta
gors genom att klicka pa knappen ArtStrukt i huvudformularet. Forst far
man fram en dialogruta dar valjs spara eller hamta en mall. Vid sparning far
ni fram en dialogruta dar ni fyller i ett namn for mallen. Vid hamtning av
struktur visas en lista med alla strukturer som ar sparade, klicka pa den
raden ni vill haAmta och sedan pa knappen Forover.... | huvudformularet kan
redigering av ordern goras.

Hamta artikelstruktur

il Artikel struktur =] E3
Sok struktur pa namn :
| Artikel strukturer
Strukcknr Struktur benamning

A0000 ARBETSEOSTHNAD
A00003 BESIETHING
A0000E Bromswatzka
A00ooz2 BYTE &

A00004 DEMONTERING &4

H00005 FELSOKNING —
500007 Test deladfakt sjakrisk moms | Artikel Strukturer = 10] %]

For over hll Orderformular Hamta

Spara artikelstruktur

Spara
[l Artikel struktur = =] ES
Sok struktur pa namn .
; Artikel strukturer
Strukcknr Struktur benamning
AO00o1 ARBETSKOSTHAD
RO0003 BESIETHIMNG
AO000E Bromswvatska
a0 BYTE &
AO00o4 DEMOMTERIMG &t
A00005 FELSOKMING
a000a7 Test deladfakt zjalrizk moms
Uppdatera
Markera och redigera

befintlig struktur.

For att zpara over en gammal artikel struktur,
markera raden for strukturen och
klicka darefter pa knappen 'Uppdatera’ Radera struktur

| Markera och radera

S EpEtale struktur.
Radera struktur | Avsluta
Spara ny
Skriv in namnet pa den nya
strukturen.
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Rapport och sékerhetskopia

Se &ven Bilaga F

E% Rapport _[O]jx] Skriva ut en rapport Valj
Rapport i huvud-
Inkomst ]‘app[]]'t formularet. Nar ni klickat
pa Inkomstrapport, ange
Fran datum Till datum mellan vilka perioder
2002-03-01 | - |2m]2-u3-31 | rapporten skall galla.
Skriv ut Rapporten for aktuell

period presenteras pa
sk&rmen. Efter granskning
kan rapporten skrivas ut.

Sakerhets kopiering Sakerhetskopieringen gors
fran huvudformularet
Alla filer pa disken raderas menyn Sakerhet. Folj
Satt i en dizkett i A och ok U4 om du will fortzatta, Bytes 0 anvisningarna pé’l
dialogrutan.
Mej
Det &r en bra idé att ha en
disk for varje dag i veckan
och byta ut dessa i intervall
av var fjarde manad.
‘:‘;ﬁ{;?,f;‘;;‘f;;‘,; Aterstall frAn sakerhetskopia
Nuvarande stkvag: . . . . .
[ch | Sok upp var tidigare och sparade sakerhetsfiler finns.
Mapp Har sakerhetskopiering gjorts till diskett ar sbkvagen
A:
CI~MSSETUP.T Klicka pa <OK=> for att borja aterlasningen.
[_:I.A.cmhatE
LJ Dokumenten -
Enhet
/= [SDE_NwHD] _3d
oK |
Avzluta |
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Planeringskalender

Upplaggning av medarbetare.

Borja med att lagg till medarbetare som du hittar under menyn Formular
Klicka pa <Ny post=> fyll i person uppgifter.
Under Kommunikation kan ni lagga till telefon och alternativa adresser.

Kalenderinstallningar for medarbetare Kryss markera for att aktivera

personen i kalendern.

Véalj det Arbetsschema som galler. Skapa schema Se sidan 44.

-ioix

— Sk

M amn | LI
— Person uppuoifter

Famarmn | Saliked

Efternamn |Hloggningznarmi

Adrezs Logenord

Fosthr

Ork
— Kaommunik.atian — K.alender inztallningar for medarbetare

Typ Murmrmer/dddress Plats Yizaikalender [
*
Arbetzzchema | j
My post Spara Radera

Avzluta |

Glom inte att spara efter varje uppdatering.
Klicka pa Radera for att ta bort framplockad person fran kalendern.

Tidsintervaller

Under Verktyg och dar Alternativ finner ni
ett verktyg som mojliggor justering av
tidsintervaller samt mojlighet att visa hela

dygnet.
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Planeringskalender

Arbetsschema

Att skapa ett arbetsschema. Bdrjar med att ge schemat ett namn i faltet
Beskrivning. Darefter klicka pd <Spara> Efter detta ser fonstret ut likt nedan.

For att justera ett befintligt schema valjer du schemanamnet under Sék

_irixd
—Sok HArbetzechama
Arhetzzrhema I _d {Ee;\kriuning i IN'urmaI

— Arbetztid

—Laaa till # radera veckor i Arbetzzchema

Vearka nr I'I vI Ann riII Radera |

—Lagg bl / redige-a tider Far akhusll Schermavecka

Weckuday © Slarllid™  Slatd ~ Beskaivriry M arkera s
[Mandag =] ||:|?:|:n:| =] |1 00 | | [t Tie =]
Lagg tl | | ppdatera | Radera I

e Falt med en tjarna [¥]

'brthd ..................................... Eﬂ:El féltnamnet a

om— = obligatoniska. Diubbel
LRI klicka i listan {forsta

| !mnh kulinrien) pa de
. Fika ) raden sorm du vill
Tizdag 0v7:0c 16:00 Arb Tid redigera
09:0C [315 Frukost Hidznpnoifterna Fon

11:00 1200 Lunch
14:0C 14:15 [ika

Onzdag  O7:0C 1600 Mitt weckan b Tid
09:0C [215  Frukost
11:0C 1200 Lunch

14:0C 1415 Fika

larzdag  UALUL Te:LU arb hid
M9 MR Friknst
11:00 1200 Lunch ~Arzetsschema——
1400 1415  Fika Mu peat

Fredsg  07:00 1600 &b Tid __P_F'_l
09:0C [315  Frukost
.00 1200 Lunch _ Spaa |
14:0C 1415 Fika Radsra |

Lorsiita I

Ange Vecka nr. Varje schema maste ha minst en vecka.
Ange Veckodag Starttid och sluttid. Du kan ange lunch och fika pauser
och om dessa ar arbetstid eller ej.
Varje tid avslutas med att <Lagga till>
Varje falt med en * maste vara ifyllt.
For att uppdatera dubbelklicka pa raden och gor andring avsluta.
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Grundiden &ar den att arbetsorder drags ut till respektive mekaniker och ledig

tid.

Arbeta med kalendern

Under Bokad tid staller man in beraknad tidsatgang.

En arbetsorder kan delas pa flera mekaniker och dagar.
Varje inplanerad arbete kan kommenteras.
Det gar ocksa bra att skriva rakt in i kalendern och darefter valja den
Bokade tiden

Tabort en inplanerad order genom att ta bort ordernr eller annan text,
direkt i kalendern, foljt av <Enter>.

T SDRE Planing =IC] %]
Fie Edt “Wew Formdar Merkwg indow  Help

Dk & »l=lel Fleo ===

roremgoteraer R=E

ONSDAG 15-0D3-2006

BoknBarT d: 23:60  Sokad: 1745 732 299

Krrar: B 15 (B7.7194)

Tid Ula Evisgzon [ T2z Peizun | Pele Pelles. ;l ;I februari 00E mars 2006 _"I

[ EI?.IIlg |

it 3
I 031 2 3 4 3 123 4 ¢
- E o4 34 4 1011 1 B & £ 4 U711

45 12 14 15 13 17 10019 114 FHIC 7 119
mET 021 2P PR Pe PROIR ARl PP PT o2 OGROGR
— N 228 B AIALN 1 E
[0 34 E BT 8
A | £ 1 oday: 2UUG-U3-15
| | ® | - Bokad tid
|| D0a.00 EFILH.LI:-L EFrLkUbL I j I j
[ B | £
== 0,
I [5IC001
| 1o |
| ©

i
— - i i Order Irdn SDLE Verkstad e inlagda i kalender

1°.00 RIS Sl
1 15 i ‘ Jrdernr | Reann |Kun:|n'  Zmn j
[ 1 a0000C
1 a5 300001 13 SLEVEORT DUNVEHCL..
— R SR b 30000z 150 ZLIDAFOFEST B
Silatas | 2006-0015 [15:20 L
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Planeringskalender

Ej Arbetstid

Tid som tillfalligt ej ar arbetstid kan laggas in med hjalp av formular nedan.
Den tid som laggs in har géller alla personer upplagda i kalendern.

Formularet hittar du under <Formular> och dar <Ej Arbetstid>

_loix

— Laagg till # redigera dagar zom ar ej arbetzdagar

Dratim * Starttid Sluthid Beskrivning *

200G N R R R
My post | Spara | R adera I

Dratum I Start | Slut | Bezkrivhing I

Borja med <Ny post> sok fram datum <Tabb> ange “Starttid” <Tabb>
“Sluttid” <Tabb> ange “Beskrivning” <Spara>.

Véaljer du att inte ange <Starttid> eller <Sluttid> galler det hela dagen.

<Radera> Dubbelklicka pa& raden som du vill ta bort.
Nar raden ar aktiverad klicka <Radera>.
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Bilaga A

TIps
Artikels6kning genom bladdra i huvudformularet
Ni kan bladdra mellan artiklar i huvudformuléaret. Detta gérs genom att man
skriver in de forsta tecknen pa det artikelnr som man soker, i faltet ' Artikel
nr '. Sedan trycker man pa& knappen Page Down eller Page Up pa tagent-
bordet.

Nettopris i textrader

I inmatningsformularet for textrad finns det ett falt for nettopris (inpris).
Detta for att tackningbidragskolumnen i saljvardestatistiken skall ge mera
riktiga siffror.

Andra nettopris i huvudformularet

Aven nar man anvander artikelnr i huvudformularet kan man mata in ett
nettopris. Detta gor man fran faltet ' Antal’ efter att man slagit in ett
godkant artikelnr.

Tryck p& tangenterna 'Shift' och 'F2' samtidigt.

Detta ar speciellt anvandbart om ni vill fa statistiken pa ratt varugrupp pa de
artiklar som ej ar med i artikelregistret.

Ni skapar d& en'slask'-artikel(ex. 311001 i varugrupp 311) och anvander
denna nar ni séljer en framvagnsdel som ej finns i artikelregistret.

Nar ni sedan anvander denna artikel andrar ni benamning(F3"),C:a pris(‘F2")
och nettopris('Shift + 'F2') i huvudformuléaret nar markdren ar i faltet ‘Antal’.
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Bilaga B

Bilregistret

Det smidigaste sattet att anvanda bilregistret tillsammans med
verkstadsprogrammet ar att lagga in hela bilregistret pa din harddisk. Detta
forutsatter att du har utrymme pa harddisken, minst ledigt utrymme bor
vara 750 mb.

Sa har gor du.

1. Satt i cd -skivan i cd spelaren.

2. Dubbelklicka p& "Den har datorn”

3. Ett fonster kommer fram, har dubbelklickar du pa din CD-enhet,
vanligen D:

4. Det fonster som nu kommer upp anpassar du i storlek sa att det

tacker halva hoger del av fonstret.
5. Nu dubbelklickar du en gang till pa "Den har datorn”.

Pa hoger sida skall du nu ha filen Askjbil detta ar databasen som
innehaller bilregistret.

6. Stall dig pa filen Askjbil tryck ner och hall kvar HOGER musknapp.
Dra filen till det vanstra fonstret och dar till den harddisken och
map dit du vill kopiera filen. Slapp hoéger musknapp, En meny
kommer upp. Véalj "kopiera’”.

Detta kommer att ta nagra minuter.

I arkiv menyn “Enhet bilregistret” anger du platsen dit du har kopierat filen
AsKjbil.
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Bilaga C

Hamta priser via Internet

Hamta via internet
Denna tjanst kraver ett avtal mellan oss och de som skapar prisfilen.

Hamta priser internet

y Finns ett avtal ar det bara att trycka pa start
AD Sverige HANCEr i en uppkoppling till internet sker. Hur snabbt
2lZ-329 hamtningen sker ar beroende av vilken
L3z tid DO0:00:36 uppkoppling till internet som anvands. Modem
uppkoppling och 10000 artiklar som skall
llllllll uppdateras tar cirka 4 minuter. Programmet
4116315 1112.00 2986 haller reda pa nar senaste uppdatering skedde
och hamtar bara andrade prisuppgifter.

IS kriver data ...

Starta d ol |

Prizhamtning internet Nar hamtningen ar klar kommer
B denna fraga fram. Anledningen till
I.f"i' Will nilaza in flen i ert artikel register, 23 klicka pa JA'? att svara NEJ p& denna kan vara
Ori i & will 13za in filen nw, 23 ligger den pa foliande sokwvag att priserna skall lasas in med egna

varianter. Var filen hamnar pa din
harddisk ges information om i
fonstret.

F:\ApplicatsProgram* AR TIKEL. TemphSBFF111.45C

Vid JA se kap om prisinlasning.

| |nldsning priser - O] x|

Ak
LasinSBF gamla | Valia ny sokvag|
Sokvag
Laz in 5BF nya I iF:\AppIicatkngram"\AHTIKEL"\ITemp"hSBF?111.A5E
¥id uppdatering ¥id bade nyupplaggning och uppdat.
[ Skriva over benamning [X Artikelnr blir leverantorens artnr
[® Skriva over alt. artikelnr [ Alt. artikelnr blir leverantorens artnr

[® Skapa packat artikelnr

[® Skapa packat Alt. Artikelnr
@ Inldzning fran Infoflex

[ Inlasning fran JAS/T55

Artikel nr Benamning Priz K atalogtext

Alternativt Art. nr

Mya prizer funna: Mya art. funna:
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Bilaga D

Lagg till kataloger

Installationer av kataloger

Anvisningar for installation av leverantorskataloger fran CD-skivan.

P& CD som innehaller kataloger finns ocksa ett installationsprogram.
FOr att starta dett ga in under katalogmappen pa CD och leta upp filen
Ainstall.exe som har symbol av en CD skiva dubbelklicka.

Programmet nedan kommer fram.

Var nogrann med att ange ratt sokvag till programmet.

"W Katalog installation ] O] x|

Inlasning nya kataloger

Efter att ratt sokvag ar

installd klicka har for
: (o Trvck har For att starta inlasning att starta inldsningen.
= Standard sikvigar: Finns det flera enheter
AD-Katalog C:\Prozram\ARlient (harddiskar)
Univerzal Kat  C:\Prosram\INKatal kontrollera s& att
Verkstad C:\Program\Ariikel enhetsbokstaven
Program katalog stammer.

iE:‘tPrugram‘\.ﬁ.ltikel
Klicka pa texten har

[ Installera bilder ) ) e
. . for att &ndra sokvagen
Katalog filer zom zkall lazaz in till

M arkera de kataloger [rader] ni EJ will laza AD-Katalogen

367261696 & Universal-Katalogen
Verkstads Butik-
katalogen

& EBromsskiwvor

367 261 696 bytes

SD&E

Avzluta
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Bilaga E

Kreditering

Kreditering av faktura / kontantnota.
For att ta bort och nollstalla en faktura eller kontantnota ur reskontra.

Plocka fram underlaget klicka pa knappen <Kreditera>.
Det som hander ar att ett nytt underlag skapas som en kreditnota.

Proeen ]

EimwinFngm 5 il Fal hmi mr

mei i | Fakiura 2R Galler endast

Haimm Heuy m fuz mudell Hil i 13 A

[JONN¥S DILIALL ka7 =] [os 2 | 200G-06-12 fakturor

A Modell 5 i

|nn§:‘:m in‘;m NaSt?. steg blir a.tt

Fratadnnaa F."irruariing Rt wilk na uppratta balans |

[uuLu: BUKAS [14 oy mllu

Enisl War il Fui laBuddlum <ReSk0ntra> "

[IEHHY [Test Fesan Fase | tabac | HiG05-27

Ordberosger — .. ..

el ol Er A Bendmt il Ik Sok upp det forsta

St R e SN o underlaget och ange

== L o g att det krediteras av
faktura- nr ???7??,
spara.
SOk upp underlaget

I tuloh Fakl v Fabbuaralall o T som krediterar den

e ! _!'3"3’" Y Moms e felaktiga fakturan
dpas | S by 5 i .

it R Tikka | - [ 220530 ) ange Krediterar
faktura nr ??77.
Spara

Kontantnotan eller fakturan ar nu reglerad.
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Bilaga F

Sakerhet

Sakerhetskopiering.

Sakerhetskopiering till annan enhet, sa som USB-pinne, CD media eller

liknade.

Valj eller s6k upp median dit sdkerhetskopieringen skall lagras.

Enhetsbokstaven

Aterlasning av sakerhetskopia.
Ange vart backup” en finns.
Vilken enhet som kopian skall lasas ifran vanligen men inte alltid A:\

Annan media for sakerhetskopiering.
Gors sakerhetskopiering med hjalp av bandstation eller zipdisketter ar det
foljande filer som skall sakerhetskopieras.

Verkstads- Verkstadsprogrammet Butiks-
programmet med dackmodul programmet
Afakt.mdb Afakt.mdb
Afakt.mdb ArtAvg.mdb ArtAvg.mdb
ArtAvg.mdb Artstr.mdb Artparm.mdb
Artstr.mdb Dackdat.mdb Artstr.mdb
FileMan.mdb Dackfor.mdb FileMan.mdb
Fordat.mdb Dackpris.mdb Fordat.mdb
Konton.mdb FileMan.mdb Konton.mdb
Lagart.mdb Fordat.mdb Lagart.mdb
Levk.mdb Konton.mdb Levk.mdb
PlanCal.mdb Lagart.mdb Ordat.mdb
Prtdata.mdb Levk.mdb PlanCal.mdb
Resk.mdb PlanCal.mdb Prtdata.mdb
Salgstat.mdb Prtdata.mdb Resk.mdb
SDEBiIlVision.mdb Resk.mdb Salgstat.mdb
weborder.mdb Salgstat.mdb Specp.mdb

SDEBIlVision.mdb
weborder.mdb

SDEBilVision.mdb
weborder.mdb

Beroende pa erat backupsystems kapacitet kan det underlatta att kopiera filen
Ajsk2.mdb ocksa. Denna fil innehaller inlasta artiklar med priser.
Denna information gar att aterskapa men om plats finns pa backup media

underlattar det och sparar mycket tid genom att ta med denna fil pa backupen.

Filen finns i samtliga program och storleken ar mellan 4 och 100 mb.
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Bilaga G

Prisinlasning - Justering

Borja med att lagga till leverantdren i leverantorsregistret.

Nar detta ar gjort Skriv in leverantorens prefix <Enter>.

Skall priserna lasas in utan nagra justeringar ar det nu bara att kontrollera
att kallan som prisfilen finns i 6verstammer med det som star i Sokvag.
Las in SBF gamla

Ar prisfilen utlast fran ett aldre system med sa kallade 150 tecken tex TSS
eller likvardigt skall inlasningen ske med denna knapp.

Las in SBF nya (vanligast)

All annan inlasning sker genom att klicka har. Inlasningen sker da med 190
teckens format.

=) Inldsning priser : = II:IIE]
Ak

Prefix Stkvig Vilia ny sokvig |

i}{}{ IS:"&Kunddata‘mD- Borgholm\ 05031 44!

XEROXERT

Lasta poster
LasinSBFnya |  Lésin SBF gamla |

Artikel nr Benamning Priz K.atalogtext

Alternativt Art. nr Yarugrupp Prefix

Mya prnizer funna: Hya art. funna:

| | Tillbaka |

Kravs det att priserna beraknas eller kalkyleras hittar ni detta
under menyn Arkiv

Arkiv

Inlasningsmatrix Ctrl+1  Inlasningsmatrix SBF se Bilaga H - |
Artikelberakning Artikelberakning se Bilaga J

Titta i SBF-fil Titta i SBF-fil se Bilaga K
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Bilaga H

Prislistor med rabattkod och faktor

Inlasning matrix SBF.

Vid inlasning av priser dar ni erhallit en faktor eller tal fran leverantéren
och dar det finns rabattkoder i prisfilen.

Har ni blivit tilldelat ett faktortal fran leverantoren kan ni valja att lasa in
enligt foljande.

Rabattkod (Netto). Skapar ditt nettopris.

Lat anta att talet ni har fatt ar 32 och i SBF prisfilen finns en rabattkod.
Denna rabattkod minskas med talet 32 for att fa fram erat rabatterade
inkOpspris.

Tex rabattkoden ar 82 och faktorn 32 (Berakningen goérs av programmet och
inget ni beh6ver gora, detta ar bara for att ni skall forsta férloppet)

82 — 32 = 50% i detta fallet blir erat inkdpspris 50%
Ex. Varans bruttopris ar 200 kr ditt pris blir 100 Kr

Rabattkod (VSN). Skapar V-nettopris.

Lat saga att ditt foretag vill ha en marginal pa 30%. Da réaknar man fram v-
nettopriset fran ditt netto som blir paslaget 23%. Detta innebar att faktorn

for VSN blir 55 om man féljer ovanstaende exempel med faktor 32.

Ex. En varas netto pris &r 100 kr i inkdp med din marginal, blir vnettot 146

kr, alltsd 30% marginal.

82 - 55 = 27% i detta fallet blir V-nettopriset 27%
Ex. Varans bruttopris ar 200 Kr V-nettopriset blir 146 Kr

i
S ; Att tanka pa
i . L
i dis (ks - e Om ni tanker att det
Lovorants v pnst i) | ar %- talet som blir
b Ej regishieiad | leveranlursieyizliel nar man raknar
Yarugrupp Yarugrupp Hy Hoat I 2 ;
wou Tl Joss _ bakf”:'tt Som Vi
Ny post prefik I anvander i
[® Anvind prizer fran dizkelr pran kalkyl Brear s st berékningen Sé
[ Rabatt kad [WEH) il_’! fvdian tran rahatt kod _—1

kanske det blir lite

1] Aovd fra batt kod N °
[ Rabat kad (Notto] [0 Avdrag frin rabat ko enklare att forsta.

| Kalkylera efter rabattkods tabell frwka rahel |

[ i kalked enligt motiz realan

Disk kolumner Nabatt % Helto Capn: ¥-Helto

Ik apusz 1 11 1LHm 1.1 1.
Crxkapn: 2 0.00 0,000 0,000 0,000
Cakapnz 3~ 0.00 0,000 0,000 0,000
Ratersnz prie n.oo 0,000 0,000 0,000
Mcito pria 0,00 0,000 0,000 0,000

[* Mesza knlumner finns /]| SREF gamla fnrmaler]

Spaig Avshila
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Bilaga |

Prislistor med rabattkod

Ytterligare alternativ till prisinlasning genom att vélja Kalkylera efter

rabattkodstabell Borja med att
S| skriva in prefixen
Inkéisnings matrix SBF tryck<Enter>
Leverantor: |--’* | Markera rutan for
profis T[*'.? I"jft e Kalkylera efter...
g incran 1 I Srantorregesire
= e ’ Skall tabell
o r . nres skapas eller &ndras
Tl
i e Ny post prekix I Kli Fl)( °
[ Arwand meizer fran diskett otan kalk Reatke : i ICka pa
[ Fabatt kod WSN] [0 Awdrag béan rahatt knd —_.l el Andra tab?"
[ Rabatt ked [Mctto) IU Avdrag Fri3n rabatt kod %i tabellen enllgt
| T Balkylzra efter rabattkods tabell Andra thell nedan kommer
fram.

[T Ui Eakpl erligl matsin nedan

Ar det forsta gangen ni gar in har med detta prefix ar tabellen tom.
Forutsattning for att ni skall kunna anvanda denna tabell ar att ni har fatt en
kodtabell dar en kod motsvarar en viss procent i rabatt for en viss
varugrupp.

Borja med att sla in varugruppsnumret<Enter>Skriv in VG-benamningen
<Enter>Skriv in koden du har fatt fran leverantéren<Enter> Skriv in kodens
motsvarande rabatt for varugruppen<Enter>Ange rabatten pa VSN utraknat
fran bruttopriset<Enter>(Samma varugrupp kan ha olika rabattkoder).

Upprepa detta tills alla

=] Rabatt kodstahell =10l = o
S RabatE i =l varugrupper fr&n samma

2 Ej regiztrerzd i leveantorsrzg steet leverantodr &r u pplagda

Yo | RenEmning | End | Rahatt | wen |
0130 DNOMSCYUNINAT a0 45 15 Detta kan ta en stund och det
§1e0  wRE 35 50 15 . . -
8150  BROWSS_ANG 8 45 15 finns inga genvagar.
PR RRMWSVATSES an o 4R 15 Tabellen kan i framtiden
0170 DNO50K, 70 =7 0 .. - "
§2e0  KLAMMER - /2 33 50 ] b"ehovajl_Jste_ra§ men galleor
BoUL DAMMSEYLID CRRCE! u for framtida inlasningar fran
i i

leverantoren.

Glom inte att spara listan
med jamna mellanrum.
<Spara>

Vid kommande inlasningar av
upplagda prefix kommer
priserna att bli kalkylerade
enligt tabellen som ar
skapad.

Spala I Hadzra rad
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Bilaga J

Egna justerade priser

Finns bara ett cirkapris och ingen rabattkod pa SBF- filen fran leverantdren
kan alternativet vara att lasa in SBF- filen med detta alternativet.

Borja med att skriva in prefix<Enter>.

Valj vilka varugrupper som skall kalkyleras.

Markera Utfor kalkyl enligt matrix nedan.

Finns det ett cirkapris i cirkaprisl-tabellen pa SBF-filen géller raden cirkaprisl
Anta att ni har 20% rabatt pa Cirka priset skriver ni in 0,8 i Netto.

Skall ni justera Cirkapriset skrivs ett avikande tal fran 1,0 in under ca-pris.
Lamnar ni 10% rabatt som V-Netto blir talet 0,9 som skall in under V-Netto

[~ Utfor kalkyl enligt matrix nedan

Dizk kolumner Rabatt % Metto Capriz ¥-Metto

Cirkapriz 1 0,00 0,000 0,000 0,000
Cirkapnis 2 ~ 0,00 0,000 0,000 0,000
Cirkapris 3 = 0,00 0,000 0,000 0,000
Beferens pris 0.00 0.000 0.000 0.000
Metto pns 0,00 0,000 0,000 0,000

[* Desza kolumner finns e] 1 5BF gamla Formatet]

Spara Avzluta

Spara kalkylen <Spara>
Denna kalkyl kommer att galla om ingen av de tidigare kalkylmetoderna har
valts for detta prefix och varugrupp.
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Bilaga K

Prisinlasning med egna justerade artiklar

Har staller ni in 6vriga justeringar och installningar vid artikelprisinlasning.

Borja med att skriva in leverantérens prefix <Enter>

Skriv in leverantdrens varugrupp <Enter>

Skall varugruppen andras, skriv in den nya varugruppen i Tilldelas varugrupp

I|||£:i:|-||i|||_.|s pdrdnelrar .-_ng..jﬂ

Inlfisnings parametrar SBIY

Mrefin Yamugrupp Tilldelas varugrupp

i)-D{ l1 25 L‘ |1 26 T.a bort |
Yarugrupmn

*EROXERT

Benamning och alternatiy artikel nr

X Skiiva twer bendnning vid uppdateing

[ Skiiva twer alten-ativt artik=lar ~id uppda:ering

Levelantorens artikel nr blir ... [betallnings m)

¥ Nrdinariz artdeal re

[ Ordinariz artkelnr pac:at
[ Alterrstyt amikele

[ Alternatyt atikelnr packat

[® Skapa packat artkelrs [X 5kapa packat 3l artikelar
X Tabort Inlecands tecken

Artal I2 Lanog till tecken fane i>¢<1

artikelnr

[T Ls: EANT3 nr frn SBF-Fl 0300z i faket k. artkelr packat)

Spara | Avsluta I

Galler vi uppdatering.

Ange vilket artikelnr som skall
bli bestallningsnr.

Skall justering/ &ndring goras
av artikelnummer,

skall inledande tecken tas
bort. Borja med att markera
Ta bort inledande tec. skriv in
antal tecken som skall bort.
Skall ni lagga till tecken fore
artikelnr skriver ni in de har.

Tank pa att ett artikelnr inte fa vara langre an 20 tecken

Om varugruppen pa prefix ar inlast sedan tidigare bérja med att radera den

samma for att inte fa dubletter av artikel.

Finns det EAN13 nr (streckkoder) i prisfilen och ni vill anvanda detta,
markera denna ruta. Koden kommer att finnas i faltet alt.artnr packat.

Spara justering<Spara>
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Bilaga L

Specialpriser for kund och kundgrupp

Speciaipriser for kund/kundgrupper hittar ni under kundreskontra och
menyn Prishantering Specialpriser.

Rabatter kan ges pa féljande kriterier:

Valj ett av dessa tva alternativ

Kundnummer:  Ange vilket kundnummer som skall ha rabatt.
Kundgrupp: Ange vilken kundgrupp som skall ha rabatt.

Valj ett av dessa tre alternativ eller fran det nedre alternativet.
Artikelnummer: Ange ett artikelnr som kund eller kundgrupp skall fa rabatt pa

Varugrupp: Ange varugrupp som kund eller kundgrupp skall fa rabatt pa.
Det gar ocksa att ge rabatt pa alla varugrupper genom att
Artlke|K0d: Sknva ALLA.

Ange om kund eller kundgrupp skall fa rabatt pa en artikel
som har en viss kod. (Se artikelregistret) en sadan artikel
ar arbete som alltid skall ha koden A

Ytterligare alternativ for att ge rabatt

Priskolumn: Fran vilken priskolumn skall priset hamtas.
Extra rabatt: Ange en generell procent
Giltigtt o m: Tidsbegransa rabatten.

Senast andrad: Information om senaste andring.

[l Special priser

Kundnr o

Eundgrupp e .| Foretags kured

Arbikelnummers

Yaugupp |ALL& Alla vaugiuppen

Artkod |

Friakalumn | 1-CaPiiz, 2=-Mctla, 2-Hcita2 | [y | | = | | w |
I ubem rahall |||] X

Giltigt ko m |

Yenast andrad |
Avzhuta

‘_ [ | Skapa nytt specialpris = I Spara ‘ p |Ta bort ‘_%J Skriv ut
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Bilaga E

BilVision
For att kunna ta del av Vagverkets online information kravs ett avtal mellan
BilVison och dig som anvandaren.

Nar ni har ett avtal med Bilvision skall Anvandarnamn och l6senord in under
Installningar Se nedan.

Wi, Kontouppgifter E]El 4 Sokning pa regisleringsnummer

Installningar
Arvardarnzmrh |;¢¢.¢.¢.¢¢.: ﬂ
Li=enord ]=-x>xm<x=x
Brkudlle lisznd fosmes e Bnge fordenets regrr Y&l Fazetn
| ~| ok
Aosluta | Radera | Cpara

De fragor du har att vélja pa ar féljande.

Rubriker Kortfattad information
Besiktningsinformation Information fran de senaste besiktning.
Dispenser mm. Miljoklass, Avgaskontrollspec, Alt Hjuldimention.
Grundfraga Allméan information om fordomet och brukare.
Tekniska data Tekniskbeskrivning av bilen.
Agarhistorik Agare och tidigare agare med mera.

em— e | =SPara kunduppgifter> Kunduppgifter

gar att sparas till SD&E programs
kundregister.

A Al islurnd v unn Terdenel

1 Tnlwrimatiun v ||u'-'uru|||.|!.: ﬁuur!_l:fhrukuru Flnns kunden Sedan Innan kraVS att
i Latnsrabinn any T s e | organisationsnr eller for privatkunder
t| Inforimabion v Lidigare dgares # R e

B Trifarmatian smetiaiaars bgare personnummer finns i faltet

<Organisationsnr med eller utan
mellanslag>. Finns inte detta blir det
dubblett i kundregistret

Crandaa e Dotalinnngavillkag

“Bhuarky o - wes LEA_ R~ o
e |

E

I de fall ni sedan tidigare har fragat pa ett specifikt registreringsnummer
kommer ni att fa foljande fraga.

Ta fram en tidigare sokning? I Svara du < Ja > debiteras du ingen
kostnad da informationen hamtar fran
tidigare fraga.

Cet finns en tidigare gjord sékning med det har Reghr,
giord 2007-03-08.

Will du ka Fram det iskallet Far atk géra en ny sakning?
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Bilaga N
Babs Paylink

For dig som har utrustning for att ta betalt via kort finns mojligheten att
anvanda kortlasaren ihop med SD&E program.

3 Alternativ finns for kortterminal.

1. Nej i detta fall har du ingen kortterminal varken fristaende eller
samankopplad med SD&E program. Vid kontant betalning kommer ett
fonster likt bild1 p& nasta sida, att komma fram. Den totala summan finns pa
rad 1. P& rad 2 skriver ni in vad kunden betalar foljt av <Enter> for att pa
rad 3 se vad som kunden skall ha tillbaka.

2. Ja i detta fallet har ni en kortterminal som samankopplas med SD&E
program. Samankopplingen kan ske genom lokalt natverk och da med fast IP
nr eller direktansluten via datorns comport, ange vilket nr pa comporten.

3 Fristadende i de fall ni har en fristdend kortterminal och dar ni vill skillja pa
kortbetalning och kontant betalning i bokférnings underlaget.

Finns Kassalada skall dess anslutning anges har.

Kryssa i denna ruta om ni har en kassalada som ar kopplad till serieporten
pa datorn valj sedan vilken serieport kassaladan ar kopplad till i listan
under.

B Miime Ly ppadifion

M Es i DinweLausu ppifics

Rl ] [LIESTRE ] [ Faduny ] Foada [ Eclial. ]U v ia.a[ Kaeca -0 ] [HTERT Rl [ Lcabon ] Eonxplar [ Eclabl ]U':o'lr:-c:l[ Keesa
Faravakida Farakida
[ Knaccaldila | Kacaldibam b Enpplenl 18 kviicckivan [T K acealdiila
Eomm poik Gtpdont Fhnkeod For s Gppnn |Sds
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Bilaga N (fort)
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